信息与工程学院2015学年第二学期周工作计划

（第6周:2016年3月28日—4月3日）

1、 教学工作

1． 请担任开放教学的老师关注自己的上课时间、地点，不要遗忘。登录国开平台，发主题贴，组织学员网上学习、讨论。

2． 请大家积极申报省校教改研究课题。

3． 周二下午2:30；在学校大礼堂举行“常州开放大学微课制作能力”专项培训的开班仪式，请参加培训的人员准时参加。学校要求除有课的老师外，原则上不允许请假。另请加入“微课制作专项培训”群：262189370 。

4． 学校确定4月份为教学质量检查月，请各位老师提前进行自查：备课笔记、作业布置与批改、对学生考核等。
5．  学校于5月18日举行“教学开放日”活动，请各系部推荐老师参加，提前作好开课准备。
2、 学生工作

1. 常规管理不放松。
2. 3月30日（周三）下午第一节，13计算机网络技术（五）主题班会，地点：5—102，欢迎各位老师前往观摩。
3. 周三下午大扫除请各班按要求彻底打扫（教室、晚自习教室、公共区域）。
4. 3月31日（周四）中午12：20学院全体班长、团支书会议，地点：5—404。
5. 各班抓紧“四化”班级创建，布置教室时布置一块“支部园地”区域，“支部园地”4个字用美工字贴，团支部在“支部园地”区域完善内容；班级班风、班徽上墙，班风布置在前面黑板上面。
6. 各班认真做好贫困生认定工作，本周五前结束，请各班按时上交材料及相关表格。
7. 2个五年制班做好资助基本情况专题问卷调查。
8. 中职资助开始申请，申请对象：五年制前3年、中专。续办的到刘萍处办理，新申请的上交相关材料。
