致外聘教师期末复习迎考须知

尊敬的外聘教师：

衷心感谢您对我校教学工作的关心、支持以及为之付出的辛劳！临近期末，为做好期末复习迎考工作，提高各课程考试合格率，保证教学质量，特告知如下注意事项：

一、期末考试时间：
	教育层次/课程
	考试时间

	全日制市开课程
	08年1月7-10日

	开放教育本、专科中央电大开设课程
	08年1月11-14日

	普专（04-05级）省开课程
	08年1月14-17日

	江苏城市职业学院（06-07级）省开课程
	08年1月16-19日

	五年制高职省开课程
	08年1月17-19日


二、复习课结束时间：
●五年制、普专、江苏城市职业学院停课时间为：08年1月4日

●开放教育本、专科停课时间为：08年1月6日

三、抓好复习迎考的几个环节：
1.做好复习迎考动员。各课程任课教师应对学生进行一次期末复习迎考动员，教育学生合理安排复习时间，制订复习计划，按照复习要求，认真做好复习迎考工作，并授以复习方法，使之提高学习效率，鼓励学生取得优良的学习成绩。

2、明确课程期末复习要求。各课程期末复习资料已陆续下发，开放教育中央电大开设课程的期末复习小册子可到课程所在系或教材科领取；普专（04-05级）和城市职业学院（06-07级）省开课程复习资料一般在《视听之友》上，可到课程所在系领取；五年制省开课程期末复习资料已挂在省校中高职教育网页上，可到课程所在系领取文字资料；全日制市开课程期末复习资料由课程所在系负责。各任课教师根据上级电大下发的期末复习资料，并通过分析以往考卷、关注网上信息、多与省校和市校课程责任教师沟通等途径明确各课程期末复习要求与范围，以便有针对性地给学生以复习指导。

3、上好期末复习课。各任课教师按照复习课结束时间，迅速调整教学进度，制订复习辅导计划，按部就班地上好复习课，将课程期末复习要求与范围及时传递给学生，并采取练习、模考等多种方式有针对性地强化辅导，使学生真正掌握课程的基本概念、基本原理和基本技能，为迎接考试作好充分准备。

4、及时上报平时作业成绩。各教育层次的所有课程都有平时成绩，一般占期末总成绩的15%-30%左右。成绩的主要依据是学生完成平时作业的情况，同时亦可参照学生的课堂表现、期中考试情况、网上学习情况（开放教育学生）等。按常电大[2007]56号文和常电大[2007]66号、苏城院（常）[2007]41号文（文件挂在常州电大网站首页www.cztvu.com→教务处→公告通知栏）的精神填报学生平时成绩，开放教育中央电大开设课程形成性考核成绩填报截止日期为：2007年12月25日，五年制高职、普专和江苏城市职业学院学生课程平时成绩填报截止时间为：2008年1月6日，请按时上报各课程学生平时成绩，否则将影响学生的期末总成绩。

希望通过您的努力和辛勤付出，使学生能顺利通过期末考试，并取得优良的成绩，为本学期的教学工作划上圆满的句号！

顺祝：新年愉快，合家幸福！
常州市广播电视大学   
江苏城市职业学院常州办学点

二○○七十二月十八日  
