信息与工程学院2011学年第二学期周工作计划

（第15周:2012年5月27日—6月3日）

1、 教学工作

1． 本周学工处、教务处与学院将继续加强对学生课堂学习情况和教师课堂管理情况的检查，请各位老师和辅导员继续做好管理工作。
2． 周二下午3：40在4#会议室召开各班班长会议，布置网上评教有关事宜。请各辅导员抽空在班级做好宣传发动工作。要求尽可能全体学生参与，客观公正进行评分，多提意见与建议。
3． 开放形成性成绩下周五前（6月8日）必须报到辅导员处，请各位任课老师按时上报形成性成绩。
4． 相关课题经费等可在下周报销，截止到下周五（6月8日）。请需报销的老师准备好相关票据，办理手续。
2、 学生工作
1. 5月30日（周三）前上交学生“个人简历设计”作品。
2. 5月31日（周四）前请10级辅导员把《顶岗实习自主联系函》交至院办，并按要求做好各项细节工作。

3. 6月1日（周五）中午12:00 “CAD机械制图”比赛，地点：机房606。
4. 6月1日（周五）下午3:00院党支部会议。地点：5号楼3楼会议室。
