信息与工程学院2011学年第一学期周工作计划

（第15周:2011年12月12日—12月18日）

1、 教学工作

1． 周二下午3:20在4#会议室召开全院教师期末结束工作会议。
2． 周三前完成12.5规划课题申报工作。
3． 完成开放形成性考核成绩自查工作，周四上午有关人员去金坛电大参加“常州市电大系统开放教育形成性考核自查自评、互查互评活动”。

4． 本学期停考、重修重考、一次性清考报名均于12月16日截止！请各位老师注意不要错过时间。

5． 因网考，本周三至下周周一机房停课，请机房上课的老师做好教学调整计划，尽可能安排到教室上课，实在有困难的办理相关手续。
6． 请开放各专业负责人安排好本学期各专业毕业答辩工作，并着手准备下学期开放毕业设计，教务处要求20日前上报本学期毕业设计成绩。
2、 学生工作
1． 12月12日（周一）新班辅导员交“2011级新生关爱行动”活动总结。

2． 12月13日（周二）下午4:00院全体辅导员会议。
