理工学院2017学年第一学期周工作计划

（第14周:2017年11月27日—12月3日）

教学与科研工作

周一各系部主任将检查的教案交到学院，汇总后交教务处。

周一专业系提交五年制梳理工作报告。

周一系主任对期终试卷审核后上交。
科研统计工作截止到本月30日为止。
本周完成目标考核学院自评工作。
完成网上评教及汇总。

学生与党建工作

1. 请班主任继续认真抓好学生安全的宣传、教育和预防工作。

请各班严格常规管理，做好卫生、出勤（早读、上课、夜自习）、文明礼仪等各项工作。
本周三（11.29）下午2点开始在报告厅召开“2017级全日制学生家长会”。请班主任做好相关准备（今天上报参会家长人数；周三派1名学生2:30到4-301等待，引领家长到班级；布置好教室环境；班主任准备好汇报材料）。

学校红歌决赛将于下周三（12.6）下午2:30正式在大礼堂举行。请相关班级在节奏（准点与声势）、旋律（洪亮与优美）、服装（契合主题有亮点）、形式（丰富与夺目）等方面出彩，争取好成绩。

请各在校班级于12月15日之前召开一次安全教育主题班会。请已经开展此项活动的班主任将主题班会活动方案、活动照片和其他材料于本周五前给袁竞，还没有开展的则把活动方案于本周五前给袁竞。

完成班主任考核工作。
目标管理考核学院自评。
