2013年《状态数据采集平台》（校园网络TJS_V2.13b版本）
填报说明
根据《关于做好江苏城市职业学院全省办学点2013年人才培养状态数据采集工作的通知》（苏城院校办〔2013〕5号）精神，今年的状态数据采集和上报统一采用校园网络TJS_V2.13b版本。新版平台与去年相比新增了部分单表且部分数据项有所变更，因此需要按新版本进行采集和填报。为确保今年状态数据采集能按时保质完成，特作如下说明：
1、 进度安排

（一）2013年9月18日，前期必备数据导入平台，任务分解；

注：1.办公室负责的表格：学校代码维护、角色权限维护、部门代码维护

2.组织人事处负责的表格：人员信息维护

3.教务处负责的表格：专业代码维护、班级代码维护、课程代码维护、

                    专业方向维护、基础编号维护
（二）2013年9月19-25日，相关人员填报表格；

（三）2013年9月26-27日，各责任部门完成数据审核，报办公室；

（四）2013年9月28日，办公室汇总审核数据，按要求上报省校。

2、 采集时间段及对象
本次采集时间段为：2012年9月1日-2013年8月31日；

采集年级：三年制高职10、11、12级；五年制高职08、09级。

3、 填报流程

1.相关部门、教师进入平台（http://172.30.0.28:81/login.aspx，也可以通过教务处主页上“评建专栏”中的“文件通知栏目”链接进入，帐号为管理员配置的教工号，初始密码为123123）填报原始数据采集表 ；

2.各填报责任部门负责核实数据的准确性；

3.审核责任人审定表格的完成情况，签字提交办公室；

4.办公室最后汇总审核数据采集表 ；

5.学校审核后办公室按要求上报省校。
4、 数据采集注意事项

1.区分“校外兼职教师”和“校外兼课教师”：前者专指聘请来校授课的一线管理、技术人员和能工巧匠；后者指聘请来校兼课的教师，其所在工作单位是学校的。
2.凡涉及“时间”均按标准格式输入，如1980年9月1日，表示为：19800901。

3.凡涉及单一选项“国家级”/“省部级”/“地市级”/“院校级”的数据，均要有正式文件作为支撑。
4.“是/否”选项均要选择“是”或“否”，不要空白。
5.表4.1和4.2中，“面向专业”栏输入要规范，按照要求输入“专业名称（专业代码）”；如果有多个专业，专业之间用顿号分隔，如：”电子商务（620405）、信息安全技术（590208）”。
五、数据整理与审核
2013年新增了二级审核功能：除管理员外，二级审核帐号可对本部门、本系网络平台填报数据情况进行实时监测。
1.二级审核的权限：具有修改、添加、删除数据的权限。
2.二级审核的重点：（1）审核本部门、本系人员是否均已填报；（2）审核填报的数据是否完整；（3）审核数据是否规范，是否存在奇异值。
3.审核时需要关注的重点（填报中出现的典型问题：

（1）数据的准确性

 例：企业一线工作时间(年) ：半年还是½？2还是两?  数值格式

（2） 数据的关联性、一致性

 例1：表2.1 院校领导表中的“兼课量”与表 6.2.2.1 校内兼课教师中的授课时数关联；

例2：表A7.1.1开设专业表的“在校生数（人）”中的三年级人数须与“7.6.2应届毕业生就业情况”表中的“毕业生数”和“9.5 应届毕业生信息表”中的人数一致（不含五年制的情况下）。
（3）数据的时效性：该表（指标项）是累计数据，还是本学年数据，还是自然年度数据？
例1:  表7.6.1 招生     本学年数据
 例2：表6.1.3 校内专任教师其他情况涉及的获奖项目、专利、在研课题均为本学年数据
 例3：表8.1 教学与学生管理文件      累计数据
6、 部分表格填表说明：

1.表A6.1.2.1校内专任教师授课情况   
课程已经与专业关联，方便教师查询。
“教学工作量”：按我院有关工作量的规定计算；
是否合班授课”：给不同专业多个班级上同一门课，
               按专业分次填写教学工作量；

“是否平行班”：给同一专业多个班级上同一门课，

             合并计算教学工作量

非教学系部的兼课人员，其“所属系部”就是本人的任职部门。如教务处长可以在教学系部承担授课任务，但他的“所属系部”是“教务处”；

2.表A7.2课程设置
建议由二级学院(或专业系)指定专人根据教学计划或开课任务书统一填报；
专业核心课程指教学计划表中课程名称前带★的课程
如果教材为自编讲义，“出版时间”可以填写讲义首次使用时间；“出版社”可以填“校内自用”；
“考试/考核主要方式”：指闭卷、开卷等；
“主要授课方式”：指讲授法、讨论法、发现法、演示法、角色扮演法、参观法、案例法、练习法、实验法、实习作业法、研究性学习法、理论与实践一体化项目教学法、仿真教学法等。
3．表A7.6.1 招生
“报考本校原因”（学校品牌/专业爱好/就业优势/技能培养/地理位置/他人推荐/其他）： 由学工部门设计调查问卷对学生进行调查并统计

4.表A10.1.1辍学学生明细表

  “辍学原因” （贫困/学困/厌学/厌教/其他）：由二级学院设计调查表对辍学学生进行调查并统计

5.网络版平台7张单表
填报方式：
省校设计下发EXCEL格式单表；

各单位填报数据，“专业群”相关的3张表格由系部（或二级学院）负责人统筹数据，表7.1.2.1由专业负责人填写；
7、 填报要求及注意事项

1.要在规定的数据采集时间段内完成采集任务，过了时间系统会自动关闭，无法进行采集。   
2.各部门、学院务必对自己采集的数据进行核实，特别是教学单位，采集的数据表格多，进行采集的人也很多，务必督促每一位采集人员保质保量地完成采集任务。
3..所有校外兼职教师、兼课教师要由专人负责填写，并做好数据采集核对工作，不要遗漏。

4.本次填报时间紧、涉及人员广，每个填报人员都要在规定时间段内完成相应的工作并对自己的填报数据负责，做到按时保质完成各项数据的填报。

联系人：（校  办）崔  翠；联系电话：86691180

       （教务处）薛盟睦；联系电话：86691182
江苏城市职业学院常州办学点
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附件1、状态数据采集填报任务表

附件2、部门代码维护表
附件3、人员信息批量维护表
附件4、专业和专业方向代码维护表
附件5、班级代码维护表
附件6、课程代码维护表
附件7、基地编号维护表
注：本填报说明的电子稿及相关附件（9月21下午开始）可到学校网站最新公告栏下载。
