信息与工程系2010学年第二学期周工作计划

（第5周:2011年3月21日—3月27日）

1、 教学工作

1． 开放课表已挂在系网页上，请开放任课老师抓紧备好课，并注意关注省校2.0平台信息，积极参与BBS讨论，同时要做好学校电大在线平台有关栏目建设工作。周一、二晚在大礼堂分别进行开放本、专科开学典礼。
2． 补考、清考阅卷周二/三在报告厅进行，请各位老师按时完成阅卷任务，并注意认真核查，避免出差错。
3． 周三下午3：20在报告厅召开全校教工大会，周四下午3:20在4#301召开全体教研室主任教风建设座谈会，请准时参加。
4． 09机电2班大学城实训（最后一周），09数控班下午和晚上到大学城考证实训（4-6周），下周起07数控（五）大学城数控高级工实训（6-8周）。
2、 学生工作
1. 从第二、第三周教室卫生检查情况反馈，2号楼08、09五年制班级的教室卫生存在问题较多，各班主任要予以重视，督促班干部、值日生负责、尽职。
2. 本周四下午3：30在报告厅召开2011届毕业班班主任会议，请有关班主任按时参加。

3. 根据宿舍管理反馈的情况，提醒班主任要定期走访学生宿舍，及时解决学生宿舍管理中存在的不及时整理舍务、不打扫宿舍卫生等问题。

4. 下周一（第6周）早晨7:30举行普专班级升旗仪式，请09、10级普专班级全体学生参加，要求班主任组织好本班学生、整队准时参加。
