信息与工程学院2012学年第一学期周工作计划

（第16周:2012年12月17日—12月23日）

1、 教学工作

1． 周一下午召开全院教师会议，传达绩效分配和目标考核有关要求。
2． 周一下午上报科研、奖励材料。
3． 结算教师全年工作量。

4． 准备目标考核材料。

5． 周六下午开放计算机本、专科毕业答辩。
二、学生工作
1. 12月17日（周一）下午4:00院辅导员会议，地点：5—108。

2. 12月18日（周二）中午12:30全校新班（2012级）班长、团支书、学习委员（心理委员）会议，地点:报告厅。

3. 12月18日（周三）下午7、8节课2012级新生心理健康普测，地点：5号楼6楼机房。

4. 12月21日（周五）下午3:30，10级、11级五年制家长会。
5. 学院文体节结束，准备奖状、奖品；学生会、团总支评优。
6. 准备“2012年度目标管理考核”材料。
