理工学院2017学年第二学期周工作计划

（第12周:2018年5月14日—5月20日）

教学与科研工作

请各位老师继续做好教学常规，培养学生良好行为习惯。上下课学生均要起立，师生相互问好。
希望各位教师进一步加强手机管理，特别是在机房或其他实验场所上课的老师，也要规定学生手机入袋。
五年制招生工作已经启动，请各位老师积极关注。利用一切资源，宣传学校的办学特点，每位老师力争完成招生指标。
请担任国开教学的老师抓紧填报网上教学信息表，上交到学院。
下周三下午，学院教研活动开放日活动，请上课的老师认真准备。全体教师分别参加听课、评课。
为迎接教育局实践活动专项检查，请相关老师及早整理实践课程教学方案，并对实践活动做好记录，填写记录表。
学生管理工作

1.周一下午接受学生管理、德育工作督查。

2.各班搜集各方面资料，初步总结特色班级创建情况。

3.各班继续推进学习十九大主题教育活动。
4.继续抓好周三大扫除工作。

5.严格、规范做好宿舍请假制度。
6.周三下午1:30在4号楼三楼报告厅组织2019届各毕业班同学听校友励志讲座。请班主任要认真组织，全程参加。

7.周四下午3:30在在5号楼101召开2019届毕业班班主任关于生源审核工作培训会，请准时与会。

