东小每周工作2023/12/18---12/24

东小第16周工作安排(12月18日—12月24日) 
一、德育工作

1、夕会主题：严寒天气，加强学生安全教育                     （姚九金、班主任）
周一：上周班级学生常规习惯总结。
周二：雨雪天气安全出行教育。
周三：冬天防寒保暖教育。

周四：加强校外食品安全教育。

周五：收听六(3)班红领巾广播。                              （马琼 、邓小妹）
2、一（3）班家长志愿者做好本周护学岗工作和周四北校门卫生工作，下周护学岗由六（1）班准备。                                                      （姚九金、祁思涵、钱忠群）
3、五1班准备第17周升旗仪式和红领巾广播，周四大课间负责人审核、排练（相关材料、录音材料、学生排练情况）。                                      （马琼、李奕雯）
二、教学、科研工作

 周三与周四课务整体对调(包括值日、早读、午辅、课后服务)。
1、 教研组、备课组活动   
周二上午 8：20语文备课组活动     中心小学录播室（提醒：东六老师到中心校参加活动）
第一节: 课标学习及检测安排
第二节: 优质课课例观摩
第三节：集体备课
（全体语文组老师参加，开车名单：刘跃萍、李奕雯）
周三下午1：00数学教研组活动    中心小学录播室（提醒：东六老师到中心校参加活动）
第一节: 刘静老师执教五上《解决问题的策略》
第二节: 钱绍军老师执教六上《分数和百分数实际问题》
第三节：评课议课、专家指导（方婷）
（全体数学组老师参加，开车名单：刘菁、陈茜）

周四下午1：00英语备课组活动     中心小学录播室（提醒：东六老师到中心校参加活动）       
第一节: 视频课例观摩
第二节: 集体备课Unit8
（全体英语老师参加，开车名单：孙娇）
周五上午 8：20综合组教研组活动     中心小学综合楼（提醒：东六老师到中心校参加活动）
第一节: 第一节课张昊老师教研组内上课
第二节: 第二节课马琼考试教研组内上课
第三节：集体评课
（全体综合组老师参加，开车名单：查熙玥）
2、课程计划落实检查、公示。                                   （各值日行政）
3、区语文联合教研活动。                                       （李奕雯）

12月18日上午（周一）上午薛家丽园校区
4、2023常州市小学音乐教研研讨活动。                              （张昊）

12月21日（周四）上午8：30常州市实验小学平冈校区
5、粉笔字练习。周五前拍照提交在线表格                          （唐勤、青年教师）
6、图书加强流通率工作启动。       本周                         （汤新华）
  （1）建立图书借阅系统；（2）制作三至五年级学生图书借阅证。

7、校内调研听课（六英、音乐）。

六（2）英耿红亮、音乐马琼
8、2020-2022年入职非师范专业教师材料区审核认定安排。12月26日

                                            （陈茜、储颖、罗静、孙娇、周萍）
9、2023年教育科研论文撰写。                                  （唐勤、相关老师）
2024年1月10日前， 35岁以下青年教师，其他老师自愿投稿。
三、后勤、财务工作                       

 1、食堂轮值。                      全周                     （王品国） 
 2、校园每日消杀。                  全周                     （王品国）
3、教师早餐轮值。                                           （王品国、董华萍）

4、食堂卫生打扫。                  周五                     （王胜、食堂员工）
5、阳光食堂平台每日数据上报。                               （王胜）
6、雨雪天设施设备安全检修 。                                （王胜）
7、学校零星维修结报。                                       （王胜）
8、区安全送训活动。                                         （王胜、二五年级班主任）

二年级：周一下午1:30  、五年级：周三下午1:30
四、体育、卫生工作
1、做好学生的缺课上报和学生的晨午检工作，并做好记录。     （耿红亮、韩英、班主任）
2、每日九点前各班完成缺课人员上报。                       （韩英、班主任）
五、会议和活动

1、教师例会。    周一下午4:10                             （全体教师）
（1）东小论坛                                            （陈桂琴）

（2）本周重点工作                                        （杨）

（3）管理与提醒                                          （吴）
2、行政会议。 12月15日（周五）上午10：20 中心小学  
                                                    （全体行政，开车人员：王胜、唐勤）
本书面工作安排发至：一办、二办、三办、门卫，其他办公室和人员请登录东小网站：http://www.czdx.cn/查阅


