第3周工作安排 
2023年9月18日-2023年9月24日
	星期
	时间
	地点
	参加对象
	工作内容
	负责部门

	一
（9月18日）
	上午8:30
	成长支持中心
	一年级新生及家长
	医学评估
	副校长室              课程教学研究中心

	
	上午9:40
	健身房
	全体师生
	升旗仪式
	学生发展支持中心

	
	下午
	线下：小学组；线上：学前、初中
	融合组教师
	巡回指导
	融合教育管理中心

	
	
	送教学生家
	送教组教师
	送教上门
	

	二
（9月19日）
	
	
	
	
	

	
	下午3：40
	自定
	生活语文组教师
	生活语文组教研活动
	教师发展中心

	三
（9月20日）
	
	
	
	
	

	
	下午1:00
	智选假日酒店
	部分师生
	中秋节活动
	学发部

	
	下午1:30
	康复大楼4楼会议室
	巡回指导教师（空课参加）
	天宁区融合教育发展大会
	校长室                融合教育管理中心

	
	下午3：40
	自定
	生活数学组教师
	生活数学组教研活动
	教师发展中心

	四
（9月20日）
	上午10:00
	校园
	相关人员
	辽宁省特殊教育管理者教师到校参观
	全体行政

	
	下午
	校园
	相关人员
	“残疾人之家”区残联、区财政实地验收
	成长支持中心

	
	下午3：40
	指定地点
	全体教师
	教师社团
	工会

	五
（9月22日）
	上午10:30
	校园
	相关人员
	泉州州市教育局到校考察
	全体行政

	
	下午3：40
	会议室
	全体教师
	教师会议
	校务管理中心

	
	待定
	会议室
	全体班主任
	班主任会议
	学生发展支持中心

	六
（9月23日）
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	日
（9月24日）
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




学校、党支部： 
1. 本周轮值校长沈苏雯。
2. 周一（9月18日）常州市第一人民医院任艳玲主任给一年级新生做儿心量表的医学评估，请做好家长秩序维持及任主任接待工作，班主任做好学生电子档案保存。
3. [bookmark: _GoBack]周二（9月19日）下午3：30区基层工会工作交流暨师德建设推进会城南2片区活动 。
4. 周三（9月20日）天宁区融合教育发展大会在学校召开，请有空课的巡回指导老师参加。
5. 周四（9月21日）上午2023年辽宁省特殊教育管理者教师到校参观，人数150人左右。
6. 周五（9月22日）上午泉州市教育局到校考察，人数30人左右。
7. 一号岗新增鱼池、机动车出入口，请当天值班的老师多注意，楼道值班持续关注。

教师发展中心、工会：
1.上报推普宣传系列活动材料。
2.协助办公室完成精品课拍摄工作。
3.通知退休教师体检。
4.筹备中秋节慰问活动。
5.与外出学习教师对接课务安排。
6.9月19日下午参加区师德师风建设工作汇报交流。
7.9月21日区学生资助工作会议

课程教学研究中心：
1.智力障碍研究小组分工修改指南，撰写指南5个篇章的开篇指导语。
2.周一任艳玲主任来校给一年级新生做评估，其他年级个训老师正在功能评估。
3.筹备9月26日第一期家长远程课堂。

学生发展支持中心：
1.周一升旗仪式，八年级国旗下讲话
2.周三部分师生到智选酒店开展中秋节实践活动
3.定制小能人五维度勋章

后勤服务中心：
1.上周的隐患已全部处理。
2.对接配送单位，强调学生午餐要保质保量。（特别是5年级以上）
3.南门伸缩门与岗亭安装。督促外场清理垃圾与拆除围挡。
4.周四下午16:00教室卫生检查，强调整齐与整洁，布局合理。
5.周五下午16:00校园卫生检查，重点：厕所、洗手池、走廊、楼梯。

校务管理中心：
1.中层及以上干部信息更新和采集。
2.全体教师合同梳理，教师资格定期注册。
3.配合各部门做好接待。

融合教育管理中心：
融合教育：
1.周一下午 线下：小学组；线上：学前、初中；按各点各的融合计划进行巡回
2.周三下午开展天宁区融合教育发展大会
3.收集“当你的眼睛遇见我”——天宁区融合教育爱生故事征文评比得分汇总表

送教上门：
1.周一下午：正常送教

省智障教育资源中心：
1. 汇总省第十届智障教育微课评分表，发布获奖通知

喜憨儿公益创投项目：
1.常规工作（买制皂材料，维护咖啡机）
2.时刻关注辅助性就业学生
3.“残疾人之家”区残联、区财政实地验收。

