第4周工作安排 
2023年9月25日-2023年10月1日
	星期
	时间
	地点
	参加对象
	工作内容
	负责部门

	一
（9月25日）
	上午9:40
	健身房
	全体师生
	升旗仪式
	学生发展支持中心

	
	下午
	线下：初中组；      线上：学前、小学
	融合组教师
	巡回指导
	融合教育管理中心

	
	
	送教学生家
	送教组教师
	送教上门
	

	二
（9月26日）
	
	
	
	
	

	
	下午2：00
	线上
	全体家长
	远程家长课堂
	课程教学研究中心

	
	下午3：40
	线上
	生活适应组教师
	生活适应组教研活动
	教师发展中心

	三
（9月27日）
	
	
	
	
	

	
	下午3：40
	线上
	教康组教师
	教康组教研活动
	教师发展中心

	四
（9月28日）
	
	
	
	
	

	
	下午3：40
	指定地点
	全体教师
	教师社团
	工会

	五
（9月29日）
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	六
（9月30日）
	中秋节

	日
（10月1日）
	国庆节




学校、党支部： 
1. 本周轮值校长蒋玉娇。
2. 周一（9月25日）升旗仪式，“微心愿”圆梦仪式。
3. 一号岗新增鱼池、机动车出入口，请当天值班的老师多注意，楼道值班持续关注。
4. 放假时间安排： 2023年9月29日至10月6日放假调休，共8天。10月7日(星期六)、10月8日(星期日)正常上班，请大家注意假期安全。

教师发展中心、工会：
1.完成精品课的剪辑和材料上传工作。
2.做好国家生活补助宣传工作，做好申请资助学生的材料收集。
3.参加区资助工作线上会议。
4.陈倩菁老师送课到梧州。

课程教学研究中心：
1.完善智力障碍教育研究指南文稿。
2.9月26日周铭老师开设第一期家长远程课堂。
3.完成1-3年级学生功能评估，做好个别化教育计划。
4.完成《现代特殊教育》专题征稿。

学生发展支持中心：
1.周一（9月25日）七年级国旗下讲话+“微心愿”圆梦仪式。
2.“小能人争章”活动拉开帷幕（积分币将发放到班主任手中）。
3.各班开展种植活动。

后勤服务中心：
1.资产折旧。
2.双节值班安排。
3.岗亭安装。
4.保安更换。
5.继续跟进数字孪生校园财政审批。
6.康复楼设备进入公开招标流程。

校务管理中心：
1.中层及以上干部信息更新和采集。
2.全体教师合同梳理。
3.树人基金材料整理。
4.校园网、公众号、视频号维护。
5.人社信息更新。
6.教师月考核。
7.教育统计启动。
8.教师职称评审材料线上审核。	
9.制作10月份护学岗值班安排表。
[bookmark: _GoBack]10.第十一批常州市中小学教坛新秀和教学能手评选材料报送。

融合教育管理中心：
融合教育：
1.周一下午 线下：初中组；线上：学前、小学；按各点各的融合计划进行巡回
2.发布“当你的眼睛遇见我”——天宁区融合教育爱生故事征文评比获奖名单

送教上门：
1.周一下午：正常送教
2.周一下午，蒋玉娇和课发部杜主任对接一下送教学生“陆笙轩”天宁区郑陆镇三河口社区居委会（含三河口村村委）东姚村571号

省智障教育资源中心：
1. 发布省第十届智障教育微课大赛获奖名单

喜憨儿公益创投项目：
1.常规工作（买制皂材料，维护咖啡机）
2.时刻关注辅助性就业学生
3.根据“残疾人之家”区残联、区财政实地验收反馈，修改材料

