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常州市新北区新魏幼儿园——每一天都是新的

常州市新北区新魏幼儿园2023~2024学年度第一学期第七周工作安排

2023年10月16日—2023年10月20日
本周工作重点：迎接新北区综合督导
	时   间
	内   容  与  要  求
	参加人员
	地 点
	负责人
	备注

	10月16日

（周一）

	10：00
	实践活动：收割稻
	中一班师幼
	三匝口
	黄蓉
	园长室：全面关注综合督导准备及当天工作；
副园长室：1.重点关注户外活动质量；2.3~5年青年教师课堂教学评比方案撰写3.“开学第一课”教师线上培训4.综合督导审核材料打印装订
教科室：1.提醒广告公司明天挂好横幅，停车区域挂好停车牌；2.制作专家席卡；3.完成档案索引
教务处：1.继续审核各班区域游戏方案和教案。2.检查完善后的级组教研资料。3.进行第三轮保教督查试教，跟进了解教学活动和区域分享交流的情况。4.跟进早操律动、区域游戏（环境材料、教师行为、幼儿状态）情况。5.周五上交常州市教学成功奖培育项目材料。
总务处：1.上报安全总结。2.采购厨房消毒柜。3.为综合督导工作做好后勤工作。4.安全隐患排查。5.审核园内帮困助学材料，本周五上报帮困助学纸质稿。

保健室：1.组织保育员组长检查全园卫生工作情况，针对问题立即整改2.根据身高体重的数据对每一位体弱儿进行评价分析3.家委会进食堂进行观摩及陪餐 4.食堂人员培训5.检查台账2018-2019；2019-2020两年资料


	
	14：00
	党员会议
	春江街道党员
	会议室
	张留玉
	

	
	15:40
	教职工例会
	全体教职工
	多功能室
	张留玉
	

	
	16:00
	全面优化幼儿园环境
	全体教师
	
	
	

	10月17日
（周二）
	12:40
	年级组活动：集体备课
	全体教师、行政
	自定
	年级组长
	

	
	14：00
	区普惠托育项目资金补助工作会议
	丁红波
	区政府
	丁红波
	

	10月18日（周三）
	13：30
	区幼小衔接（幼儿园）专题研讨活动
	冯亚丽
	银河幼儿园
	冯亚丽
	

	10月19日

（周四）
	全天
	迎接新北区综合督导
	全体教职工
	新魏幼儿园
	丁红波
	

	10月20日

（周五）
	13：00
	区课题活动
	区课题成员
	会议室
	许坤芬

朱钰玲
	


勇于创新  善于变革

