正衡中学天宁分校第 十 周工作安排
                        2023年 11 月 6 日～ 11 月 10 日
	星 期
	责任部门
	主   要  工  作
	对象
	地点
	报道

	周 一
11月6日
	教导处   
	期中考试考务准备工作，下发考务安排等
	
	
	

	
	德育处
	1. 升旗仪式；
2. 汇总区三独比赛报名表和音频材料；
3. 汇总体育之星上报材料；
4. 上报家访实践研究组成员报名表
	
	
	

	
	团委
	换届选举大会（第8节）
	
	阶梯教室
	

	
	总务处
	更换校内部分消防栓水带
	
	
	

	周 二
11月7日
	教导处   
	1.与总务处合作领取试卷，按考场分配试卷；
2.参加天宁区教学工作会议
	
	
	

	
	德育处
	1. 七八年级班主任例会；
2. 期中考试考前教育；
3. 10月常规汇总
	
	
	

	
	总务处   
	火灾紧急疏散演练
	
	
	

	周 三
11月8日
	教导处   
	各年级期中考试及阅卷
	
	
	

	
	德育处
	[bookmark: _GoBack]关心下一代周报征订工作
	
	
	

	
	总务处   
	督促做好“阳光食堂平台”管理工作
	
	
	

	周 四
11月9日
	教导处   
	各年级期中考试及阅卷
	
	
	

	
	德育处
	值周指导
	
	
	

	
	办公室
	平安校园台账建设
	
	
	

	周 五
11月10日
	教导处   
	1.各年级期中考试及阅卷；
2.九年级体育模拟考试
	
	
	

	
	德育处
	大扫除
	
	
	

	
	办公室
	行政办公会议
	全体行政干部
	三楼会议室
	

	
	总务处   
	CK报警测试
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