东小每周工作2023/11/6---11/12

东小第10周工作安排(11月6日—11月12日) 
一、德育工作

1、夕会主题：消防安全教育周                                    （姚九金、班主任）
周一：上周班级学生常规习惯总结。
周二：家庭消防安全教育。
周三：校园消防安全教育。
周四：全国消防日安全教育。
周五：收听四(3)中队红领巾广播。
2、三（3）班家长志愿者做好本周护学岗工作和周四北校门卫生工作，下周护学岗由二（1）班准备。                                                         （姚九金、陈桂琴、储颖）
3、三1中队准备第11周升旗仪式和红领巾广播，周四大课间负责人审核、排练（相关材料、录音材料、学生排练情况）。                                       （马琼、周萍）
4、做好班级心理月总结。                                      （韩英、班主任）
5、一年级家长会延迟到第二次诊断后。                          （姚九金、一年级班主任）
6、做好四年级家长护学岗宣传报道。周四前                      （撰稿：施晶、推送：陈茜）

7、做好贫困生助学受助学生、班级特殊学生全员实地家访工作。11月底完成资料上交

                                                             （姚九金、班主任）

8、11月份班级文化布置检查评比。                              （姚九金、班主任）
二、教学、科研工作

周二和周四课务整体对调

1、教研组、备课组活动   
周二下午1：00数学备课组活动    中心小学录播室（提醒：东六老师到中心校参加活动）

第一节: 五年级省测试卷分析
第二节: 集体备课（关注复习）
（全体数学老师参加，开车：陈茜、刘菁 ）
周三下午 1：00英语教研组活动     中心小学录播室 （提醒：东六老师到中心校参加活动）

第一节: 上课：谢肖微
第二节: 上课：郑亚芬
第三节：微讲座：屈雅妮
                                         （全体英语老师参加，开车名单：罗静）

周四上午8：00语文组活动    中心小学录播室（提醒：东六老师到中心校参加活动）
（1）、语文评优课“说课”比赛（具体见语文组方案），涉及参赛老师和评委参加。
（2）、其他老师在本校区备课、处理作业。
                             （参赛老师和评委参加，开车名单：杨玉宏、李奕雯）
周五上午8：20综合组教研组活动    中心小学综合楼（提醒：东六老师到中心校参加活动）
第一节: 盛可冰老师教研组内上课
第二节: 钱林燕老师教研组内上课                                                     
第三节：全体评课
                                             （全体综合组老师参加，开车名单：王胜）
2、课程计划落实检查、公示。                                   （各值日行政）
3、新授结束后组织期中复习，部分年级阶段学业质量调研。 具体内容见QQ群           
 （课程处、相关年级任课老师）

4、常州市小学数学省赛国赛一等奖课堂教学展示暨专题报告活动。     （刘菁）

11月6日（周一）下午1：00郑陆小学
5、一级教师专业技术资格评审材料审核，纸质申报表上报。          （谢肖微）

11月6日前，新北区档案馆1507办公室
6、粉笔字练习。周五前拍照提交在线表格                          （唐勤、青年教师）
7、准备下周三的拼音过关考核。                                   （唐勤、一年级语文老师）
8、2023年教育科研论文撰写。                                   （唐勤、相关老师）

2024年1月10日前， 35岁以下青年教师，其他老师自愿投稿。
三、后勤、财务工作                       

 1、食堂轮值。                      全周                     （汤俐） 
 2、校园每日消杀。                  全周                     （汤俐）
3、教师早餐轮值。                                           （汤俐、王静）

4、食堂卫生死角打扫。              周五                     （王胜、食堂员工）
5、阳光食堂平台每日数据上报。                               （王胜）
6、微机室监控安装。                本周                     （王胜）
7、准备迎接区第三方安全检查。                               （王胜）
8、木工桌椅板凳维修。              周二                     （王胜）
9、校园设施安全检查。              本周                     （王胜）
四、体育、卫生工作
1、做好学生的缺课上报和学生的晨午检工作，并做好记录。     （耿红亮、韩英、班主任）
2、每日九点前各班完成缺课人员上报。                       （韩英、班主任）
3、继续加强排球操训练，迎接比赛（初定第12周比赛）。      （耿红亮、王胜、班主任）
五、会议和活动

1、教师例会。    周一下午4:05                            （全体教师）

（1）东小论坛                                            （陈爽）

（2）本周重点工作                                        （杨）

（3）管理与提醒                                          （吴）
2、行政会议。 11月6日（周一）上午10：20 中心小学  

（全体行政，开车人员：吴新华、刘菁）
3、行政会议。 11月10日（周五）上午10：20 中心小学  

（全体行政，开车人员：杨玉宏、唐勤）
本书面工作安排发至：一办、二办、三办、门卫，其他办公室和人员请登录东小网站：http://www.czdx.cn/查阅


