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常州市新北区新魏幼儿园——每一天都是新的

常州市新北区新魏幼儿园2023~2024学年度第一学期第四周工作安排

2023年9月25日—2023年9月28日
本周工作重点：全面做好综合督导的准备工作
	时   间
	内   容  与  要  求
	参加人员
	地 点
	负责人
	备注

	9月25日

（周一）
	9:30~
	行政碰头会
	全体行政
	园长室
	丁红波
	园长室：1.周一到街道分管领导汇报工作，商讨2024年预算制定；2.全面关注综合督导的准备工作；3.指导教师做市区教坛新秀材料；
副园长室：1.撰写综合督导汇报资料2.审核并且修改评优课材料3.跟踪户外环境及区域的创设并按要求本周四完成；
教科室：1.收集教师资格证纸质材料2.

3.填报教育事业综合统计（10.10交）

4.配合做好心理健康教育资料整理

5.国庆中秋放假通知（调休上周四周五的课）

教导处：1.本周四各班走廊呈现劳动特色环境和种植园地橱窗的故事。2.审核近两周园本教研方案。3.关注第一轮教学活动、区域分享交流情况。周二进行小班第一轮教学活动，中大班进行第二轮教学活动。

总务处：1.小长假前的安全隐患排查；2.安排小长假值班表；3.报警服务器检测；4.花木修剪；5.阳光食堂填报；6.2024年预算表制作；7.积极发动帮困助学工作。
保健室：1.检查办公室物品和电视机操作台物品管理；2.完成教师、幼儿伙食汇总；3.核酸幼儿10月份食堂仓库进货数量；4.梳理心理健康教育专项督导清单；5.体弱儿身高体重监测，小中班幼儿口腔检查，研究生预防接种平台，完成班级、全园幼儿入网工作

	
	13:30
	区高质量师幼互动组活动
	丁丽
	银河幼儿园
	丁丽
	

	
	全天
	区卫生保健评审工作
	任林娟
	聚怡幼儿园天成幼儿园
	任林娟
	

	
	15:40
	教职工例会
	全体教职工
	多功能室
	张留玉
	

	
	16:00
	园本培训：师德建设活动
	全体教师
	
	陈敏霞
	

	9月26日
（周二）
	12:40
	级组集体备课
	全体教师
	自定
	年级组长
	

	
	全天
	帮困助学培训会议
	杨昕
	新桥实验小学
	杨昕
	

	9月27日

（周三）
	13:00
	园本教研：清洁车管理问题沙龙研讨
	全体教师
	会议室
	岳时超
	

	
	13：30
	基建装备管理会议
	杨昕
	河海小学
	杨昕
	

	
	
	上交市区新秀能手材料
	黄李薇、杨荣荣、李旻玉、陶莹
	
	张留玉
	

	
	
	上交第七个近视防控教育宣传总结
	任林娟
	
	任林娟
	

	9月28日

（周四）
	全天
	检查益智区、建构区、科探区、娃娃家、生活区环境和材料
	行政
	各班
	朱钰玲
	

	
	13：10
	检查户外游戏环境
	各户外环境负责人
	户外
	岳时超、杨昕
	

	
	
	上交评优课材料
	邹榴玉、陶莹
	
	张留玉
	


勇于创新  善于变革

