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中心小学学校党组织书记和校长职责
(试行 )

记职责

学校党组织书记主持党组织全面工作,负责组织党组织重要

活动,督促检查党组织决议贯彻落实,督促党组织班子成员履行
职责、发挥作用,推动党建工作与教育教学、德育和思想政治工

作等深度融合,支持校长依法依规行使职权。
1。 学习宣传贯彻习近平新时代中国特色社会主义思想特别

是关于教育的重要论述,贯彻党的基本理论、基本路线、基本方

略,贯彻落实新时代党的组织路线和党的教育方针,带头执行党

中央决策部署、省市区各项要求和上级党组织工作安排。

2.团结带领学校全体教职工坚持社会主义办学方向,落实
立德树人根本任务,办好人民满意的教育。

3.主持研究由党组织决策的涉及学校改革发展稳定及教育

教学、行政管理中
“三重一大

”
事项和学校章程等基本管理制度。

4,主持研究制定和组织实施学校党的建设以及思想政治工

作、学生德育工作的中长期规划和年度计划,负责督促检查党组

织决议的贯彻落实。

5.负 责学校党组织班子自身建设,主持政治理论学习、班
子民主生活会、组织生活会及其他重要会议,落实谈心谈话等制

度,做好党组织班子成员的思想政治工作。

6.按照干部管理权限,负责组织学校干部的教育、培训、



选拔、考核和监督,按有关规定向上级党组织推荐干部。
7.按照党管人才原则,负 责学校人才队伍建设,做好教师

等人才培养工作。

8.负 责召集和主持党组织委员会、党员大会 (党 员代表大

会)及其他党的重要会议,代表学校党组织定期向党员大会 (党

员代表大会)及上级党 (工 )委报告工作。
9。 履行全面从严治党第一责任人的职责,落实意识形态工

作责任制,履行抓学生德育工作和教职工思想政治工作主体责任 ,

加强师德师风建设和学校精神文明建设,抓好党风廉政建设,抓

重要工作推进和重难点问题破解,指导基层党组织和党务工作者

认真履职9不断提高党的建设质量。

10。 负责协调党组织与行政之间的工作关系,协调学校党、
政、群团组织负责人之间的工作关系,做好学校统一战线工作。
11。 履行党章和有关规定明确的其他职责。

二、校长职责

校长在学校党组织领导下,依法依规行使职权 ,按照学校党
组织有关决议,全面负责学校的教育教学和行政管理等工作,支
持配合学校党组织书记开展工作。

1.研究拟订和执行学校发展规划、基本管理制度、内部教

育教学管理组织机构设置方案。组织制定和实施具体规章制度、

年度工作计划。

2.组织开展教学活动和教育教学研究,加强教育教学管理 9
严格执行课程方案和教学计划,减轻学生过重课业负担,负责招



生、考试和学生学籍管理等工作。

3.组织开展学生德育、体育、美育、劳动教育和心理健康
教育,提高学校思政课教学质量,开齐开足各类课程,合法合规
选用使用教材教辅,促进学生德智体美劳全面发展,组织开展学
校文化活动和科学普及活动,建设文明校园。
4.组织拟订和执行学校重大建设项目、重要资产处置、重

要办学资源配置等方案,保护学校资产。
5。 研究拟订和执行学校年度预算、大额度支出,加强财务

管理和审计监督。

6。 做好教师等各类人才招聘、使用、管理、服务和职称评
审等工作,研究制定和执行学校薪酬分配和福利待遇方案。依据
有关规定与教师以及其他工作人员订立、解除或终止聘用合同。
7.维护学校安全稳定,做好后勤保障工作。
8.组织开展学校各类对外交流与合作,与各级政府、社会

各界等开展合作交流,加强家校社联系,形成育人合力。
9.向 学校党组织报告重大决议执行情况 ,向教职工大会 (教

职工代表大会)报告工作,支持群团组织开展工作,依法保障师
生员工合法权益。

10.履行法律法规和学校章程规定的其他职责。


