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常州市新北区新魏幼儿园——每一天都是新的

常州市新北区新魏幼儿园2023~2024学年度第一学期第二周工作安排

2022年9月11日—2022年9月17日
本周工作重点：师德建设月系列活动、教师评优课准备
	时   间
	内   容  与  要  求
	参加人员
	地 点
	负责人
	备注

	9月11日

（周一）
	9:30~
	行政碰头会
	全体行政
	园长室
	丁红波
	园长室：协调好幼儿园停车场事宜，解决教职工停车问题。
副园长室：1.本周督促完成“小菜园”工程施工，2.全国普通话宣传周工作推进、撰写总结。3关注本周教师晨间接待情况，看“来园签到、幼儿进班情况”4.签订教师师德责任书5.全面关注各班常规执行情况。
教科室：1.本周上交省级课题材料（14日2点前）2..完成各岗位聘用文件及聘书制作。3.跟进班牌制作进程

教导处：设计清洁车管理记录表，跟进了解清洁车管理情况，各级组完成期初课程展板和公众号。
总务处：1.持续关注一盔一带情况，与法治交警副园长对接情况。2.上报安全总结。3.安装食堂空调。4.班级玩具登记安排。5.核对幼儿缴费信息数据。6.结报，发放9月工资，高温费。7.周一上交自查自纠情况表。8.滨江基金会发票开具并报送。
保健室：1.新生录入省预防接种平台，排查我园未接种全人员名单2.在上学期的基础上筛出体弱儿及肥胖儿并做好建档工作，公布体弱儿、肥胖儿的名单，抄送各班，加强管理                                                               3.食堂进行周排查 4.各班区域物品6s管理中标记到位。

	
	13：00
	新北区幼儿园业务园长期初教研会议
	张留玉
	银河幼儿园
	张留玉
	

	
	13：30
	全区教科研工作会议
	冯亚丽
	龙城中学
	冯亚丽
	

	
	15:40
	教职工例会
	全体教职工
	多功能室
	丁红波
	

	
	16:00
	园本培训：班级文化建设
	全体教师
	
	施卫娟
	

	9月12日
（周二）
	12:40
	中大班级组集体备课：审议督促课教案，级组长周三前上交修改后的课程计划（包括每日一劳动计划）
	全体教师
	自定
	年级组长
	

	9月13日

（周三）
	13：00
	行政、级组长商讨乐慧劳动节总方案
	全体行政、年级组长
	会议室
	朱钰玲
	

	
	截止时间
	小班老师做好户外植物的标记
	小班教师
	自定
	朱钰玲
	

	9月14日

（周四）
	全天
	区卫生保健评审工作
	任林娟
	聚怡幼儿园天成幼儿园
	任林娟
	

	
	15：00
	召开家委会会议
	家委会成员、部分行政
	多功能室
	冯亚丽
	

	9月15日

（周五）
	截止时间
	制作好户外区域管理牌并挂在户外区域；
	中大班
	自定
	朱钰玲
	

	
	10：00
	检查阅读区、美工区、自然角创设情况


	行政
	各班
	朱钰玲
	


一份热情 一腔激情  走进每一个

