       2023学年第一学期第一周工作安排 
 9月4-9月9日
	星期
(日期)
	时间
	工作内容
	参加对象
	地点
	负责人

	星期一
9月4日
	9:00
	开学典礼
	全校师生
	学校操场
	吴冕

	星期二
9月5日
	13:00
	数学教研组期初工作会议

	数学教师
	大会议室
	张守杰


	
	13:00
	天宁区小学英语
期初教研活动
	学科责任人及教研组长
	 教科研中心
	黄蕾

	
	16:00
	“彩虹”读写行动策划预备会议
	学科责任人及相关人员
	大会议室
	谢红英

	星期三
9月6日
	9:00
	小学音乐期初教研活动
	音乐教师
	报告厅
	赵宁波

	
	9:25
	语文教研组期初会议
	语文老师
	教科研中心
	谢红英

	
	10:25
	班队教研组期初会议
	班主任老师
	教科研中心
	张敏

	
	16:00
	一年级新生学籍注册会议
	一年级班主任
	大会议室
	黄蕾

	星期四
9月7日
	9:00
	小学美术期初教研活动
	学科教研组长、骨干教师
	教师发展中心二楼多媒体教室
	支岚

	
	9:00
	小学科学期初教研活动
	学科教研组长、骨干教师
	青龙实验小学
	钱亚芳

	
	13:30
	常州市小学语文“结构化学习任务群”系列培训
	相关教师
	常州经开区小学
	谢红英

	
	13:30
	小学数学期初教研组长会议暨学科质量分析会
	学科责任人
教研组长
	报告厅
	张守杰

	
	13:00
	英语教研组期初会议
	全体英语教师
	大会议室
	黄蕾

	星期五
9月8日
	13:30
	期初小学语文学科教研训工作会议暨学科质量分析会
	学科责任人
	教科研中心
	谢红英

	
	15:45
	师德师风建设月启动仪式
	全体教师
	[bookmark: _GoBack]报告厅
	邱金兰

	教师发展部部：
1. 各班级课表试行、调整。
2. 组织班主任进行一年级新生信息核对和学籍输入。
3. 组织各年级有序开展期初课程。
4. 课后服务课程安排，课后服务组织报名。
5.各学科完成暑期作业的批改。
课程研发部：
1.完成常州市十四五规划办课题申报。
学生发展部：
1. 完成班级文化环境布置、年级主题墙布置。
2. 联合体育组组织早操、升旗仪式的入退场练习。
后勤保障部：
1. 完成CA数字证书和电子申请。
2. 预收学生伙食费。
人力资源部:
1. 完成人事报表。
2. 教师信息系统完善更新。
3. 完成教师通讯录。
4.完成2024年师资预测表
备注：
1. 各部门结合新学期数据，对照义务教育优质均衡指标，全面摸排达成情况，准备数据上报。
2. 各部门做好秋学期开学跑面的各项准备工作。


					





