后勤部分安全工作清单

1、 校车及交通安全（巢秀芬）
1、 排查校车线路安全隐患及整改落实
2、 签订协议：校车公司、驾驶员、学生家长等
3、 建立“一车一档”
4、 会议：驾驶员照管员、乘车学生及家长会议
5、 每日校车运行情况汇报，每月校车安全专题汇报（汇报校长）
6、 校车车况安全月检查及整改落实
7、 校车安全事故应急演练
8、 校车日常管理：值日表，交接单
9、 每天登陆“车管专家”APP监控校车运行情况
10、 校车群安全教育和安全提醒
11、 校车使用考核（公司、驾驶员照管员）
12、 交通安全教育：戴头盔、步行、乘车等
二、食堂及食品安全（巢秀芬）
1、“阳光食堂”“阳光餐饮”平台的使用（查验、拍照、上传）
2、“江苏食品经营”APP“三件事”、“三本账”的记录
3、建立学校膳食管理委员会及运作
4、陪餐安排：校长、家长等
5、科学合理制定每周菜谱及公示
6、食品加工全程管理：采购、储存、清洗、切配、烹饪、备餐、留样、消毒消杀等
7、食堂卫生管理
8、食堂员工管理：考勤晨检、个人卫生、工作分工、员工培训，考核考评等
9、设施设备维护维修
10、库房管理
11、学校饮用水管理：水质监测、滤芯更换、清洗消毒等
12、学生用餐管理及食品安全与营养健康教育
三、门卫保安管理（巢秀芬）
1、警务室建设
2、保安器械、技防器材
3、保安室台账：外来人员及车辆出入登记、师生中途外出登记、保安日间和夜晚“五巡视”记录、护学岗（警察岗、家长志愿者）等
4、保安人员培训
5、校园周边综合环境：人员、商店、交通、食品餐饮等
四、消防安全：（路焕）
1、 消防器械放置规划及清单
2、 消防器械月检查和日常隐患排查记录，维保记录
3、 消防安全教育及培训
4、 消防应急疏散演练
5、 电器、电线排查
6、 课题研究
[bookmark: _GoBack]五、卫生健康安全（路焕）
1、传染病、疫情防控
2、学生体检、健康监测
3、心理健康教育
4、应急救护普及型培训
六、校园安全（路焕）
1、周安全隐患排查与整改落实，月安全大检查与整改落实
2、 “江苏省校园安全风险管控系统”：及时上报安全隐患排查及整改落实
“常州市安全教育平台”管理：专题教育活动的组织，学生和班主任登录信息安排、教师授课活动的组织，周末和节假日安全提醒，安全演练的上传等。
      校园网“平安校园”栏目的建设（8大块）
3、签订教职员工安全责任书
4、1530安全教育机制的落实
5、安全演练
6、教师全员安全培训
7、“小小安全员”队伍建设
8、各种安全教育落实：
9、组织集体外出（乘车）安全管理
七、资产管理（路焕）
1、固定资产监管网及时入库登记与每年盘点整理
2、标准化建设
3、实验室危化品管理与监管平台

