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常州市新北区新魏幼儿园：每一天都是新的

新魏幼儿园2023~2024第一学期开学工作安排表
	日期
	时间
	工作安排
	有关人员
	地点
	责任人

	8月14日
	
	厨房炊事人员上岗体检
	食堂人员
	鼎武医院
	任林娟

	
	9：00
	商讨托班教玩具、课程
	丁红波、朱钰玲、丁丽、黄李薇
	托班
	朱钰玲

	
	9：00
	小一班、中二班卫生间抢修工程
	丁红波
	小一班、中二班
	丁红波

	8月15日
	
	向街道领导汇报暑期工程进展情况
	丁红波
	魏村街道
	丁红波

	
	
	小一班、中二班卫生间抢修工程衔接工作
	丁红波
	
	丁红波

	15-28日
	
	暑期工程进度监督
	杨昕、值班人员
	
	杨昕

	
	
	托班教玩具采购
	祁洁
	
	祁洁

	16—18日
	
	2023年暑期常州市教育系统干部培训
	张留玉
	新桥二实小
	张留玉

	18-19日
	
	常州市乡村幼儿园骨干教师培育站活动
	朱钰玲
	钟楼区卜弋幼儿园
	朱钰玲

	8月19日
	
	常州市托育机构保健人员理论考试
	任林娟
	常州卫生高等职业技术学院
	任林娟

	8月20日
	
	上交防诈骗工作总结
	杨昕
	
	杨昕

	8月22日
	9:00
	教科研考试
	冯亚丽、蒋京锦
	未定
	冯亚丽

	23—25日
	
	2020-2022年入职非学前教育师范专业幼儿园教师素养提升研修班
	邹艾琳、黄梦婷
	河海实验学校
	张留玉

	21——24日
	
	教师根据暑期环境布置的情况，自己定时间来园进行班级环创、户外环境创设
	全体教师
	各班
	全体教师

	8月24日
	
	学籍系统录入会议
	孙俊洁
	
	孙俊洁

	8月25日

（周五）
	8：00
	新学期教职工返校
	全体教职工
	各班
	张留玉

	
	7：30
	园内除草
	全体保育员、后勤
	
	任林娟

	
	13：00
	园本课程实施研讨
	张、朱、年级组长
	小会议室
	朱钰玲

	
	下午
	全园大环境创设方案商讨
	张、任、施、冯、朱
	线上
	任林娟

施卫娟

	
	全天
	各班整理环境
	全体教师
	各班
	全体教师

	
	下午
	室内公共区域（各行政室、会议室、多功能室等）清扫、班级窗帘清洗
	各班保育员、后勤
 
	各公共区域
	任林娟

	24—26日
	
	党员培训
	岳时超
	春江街道
	岳时超

	25-27日
	厨房清卫工作
	食堂人员
	食堂
	任林娟

	8月26日

（周六）
	9:00
	迎新环境创设审议
	张、朱、施
	园长室
	施卫娟

	
	13:00
	园本培训:班级文化（陶莹）
	全体教师
	多功能室
	    冯亚丽

	
	15:00
	班级环境创设检查（家园联系栏、所有墙面环境框架，内容留白）
	全体教师、行政
	各班
	朱钰玲

	
	13：00
	发放被子、亿童材料
	杨、胡
	总务处
	杨昕

	
	
	各班教室、窗帘清卫
	各班保育员
	班级
	任林娟

	8月27日

（周日）
	全天
	室内公共场所的清卫作、室内包干区窗户、各班积木的消毒、安装各班各室纱窗
	各班保育员、后勤
 
	各班走廊、包干区
	各班保育员



	
	13:00
	食堂从业人员上岗前培训及考核
	食堂人员
	
	任林娟

	
	13:00
	园本培训：新编教师指导用书的使用（暂定）
	全体教师、行政
	会议室
	朱钰玲

	
	15：00
	班级环境创设检查（区域环境创设、游戏材料及游戏支架、期初迎新环境）
	全体教师、行政
	各班
	朱钰玲

	
	
	户外器械、雨棚更换
	杨昕
	
	杨昕

	
	
	班级窗帘清洗、室内外窗户
	
	
	任林娟

	
	
	行事历汇总
	全体行政
	
	张留玉

	8月28日

（周一）

	08:00
	级组活动：根据新编教师指导用书调整课程计划、期初课程、大带小课程等（内容可自定）
	全体教师、行政
	自定
	年级组长

	
	
	商讨托班课程计划、入园适应课程等（内容可自定）
	托班老师、行政
	自定
	丁丽

	
	13:00
	园本培训:传染病防控及现场消毒处理的理论学习及现场考核
	全体教职工
	多功能室
	任林娟

	
	全天
	新艺组环境创设（门口、楼梯走廊等）
	新艺组成员
	
	施卫娟

	
	
	户外器械归位、清洗
	全体保育员
	各区域
	任林娟、杨昕

	
	15：00
	班级环境创设环境调整后的检查
	全体教师、行政
	各班
	朱钰玲

	
	
	各项物品规整到位、分发教材、领物
	各班教师
	班级
	杨昕

	
	
	江苏省预防接种查验平台培训
	任林娟
	未定
	任林娟

	8月29日
	13：30
	2023年区幼儿园前瞻性教学改革实验项目现场答辩观摩
	冯亚丽
	薛家幼儿园（凤凰湖）
	冯亚丽

	
	全天
	班级环境创设行政不通过的班级来园调整、再创设
	部分教师
	部分班级
	部分教师

	8月30日

（周三）

	9:00
	级组课程计划、期初课程、大带小课程交流与研讨
	年级组长、行政
	会议室
	朱钰玲 

	
	10：30
	托班课程计划、入园适应课程交流与商讨
	丁丽、黄李薇、行政
	会议室
	朱钰玲

	
	13:00
	新学期早操律动展示
	全体教师
	多功能室
	朱钰玲

	
	14:00
	户外环境检查
	全体教师
	
	张留玉、杨昕、周琪

	
	15;00
	小班新生家长会
	全体小班教师、家长
	各班
	冯亚丽

杨昕

	
	
	上交新生家访资料
	全体小班教师
	教科室
	冯亚丽

	
	
	制订好全园行事历
	各条线负责人
	副园长室
	张留玉

	
	
	填报期初人事报表
	冯亚丽
	
	冯亚丽

	
	全天
	新艺组环境创设（门口、楼梯走廊等）
	新艺组成员
	
	施卫娟

	8月31日

（周四）
	8：30
	新学期教职工会议
	全体教职工
	多功能室
	张留玉

	
	14:00
	级组活动：集体备课、周计划审议等（内容可自定）
	全体教师、行政
	自定
	年级组长

	
	全天
	全园卫生、安全检查
	全体行政
	全园
	杨昕、任林娟

	
	15:00
	新艺组环境创设检查
	全体行政
	
	施卫娟

	
	
	上交十四五规划课题（第二批）
	邹榴玉、杨荣荣
	
	冯亚丽

	
	13：30
	专题培训《指向高质量的教师队伍提升》
	张留玉
	武进区新城阳光幼儿园
	

	
	
	各条线做好全面迎接跑面工作,行政检查
	全体行政
	各班
	张留玉

	
	
	防诈骗、一盔一带工作布置
	杨昕
	
	杨昕

	
	
	暑期教师研修
	全体教师
	
	张留玉

	9月1日
	9：30
	业务管理者专题培训
	张留玉、朱钰玲
	三井幼儿园
	张留玉

	9月1—2日
	休  息

	9月3日

（周日）


	14：00
	布置新学期环境
	新艺组
	
	任林娟
施卫娟

	
	
	学校新学期收费公示表（含托育）上墙、发放各类缴费告家长
	张留玉、杨昕
	财务处
	张留玉

杨昕

	
	
	中大班分批送被子来园
	中大班教师、保育员
	各班
	任林娟

	
	
	上交班级管理论文和案例
	全体教师
	教科室
	冯亚丽

	9月4日

（周一）
	
	幼儿报到、正式开学


备注：21——24日班级两位老师协商做好班级环创工作，后期返校后进行行政检查，检查标准根据《新魏幼儿园班级环及游戏区域建设方案（3.0试用版）》、《小中大班级生活环境创设指导建议》，如果行政检查不合格，后期自行加班至合格为止。

———    勇于创新 善于变革

