东小每周工作2023/9/4---9/10

东小第1周工作安排(9月4日—9月10日) 
一、德育工作

1、夕会主题：开学初重点关注电子产品管理、用餐教育、心理健康教育、安全教育。                       （姚九金、班主任）
周一：加强期初文明礼仪、常规习惯教育。

周二：关注学生电子产品管理教育。

周三：上下楼梯、课间行为习惯、教室、食堂用餐教育。

周四：加强学生心理健康、安全教育。

周五：收听六（1）班红领巾广播。                                    （姚九金、钱忠群）

2、五3班家长志愿者做好第一周护学岗工作和北校门卫生工作，下周护学岗由五2班准备。

（刘跃萍、刘静）

3、六2中队准备下周升旗仪式和红领巾广播。                         （姚九金、张巧华）

4、制定班级工作计划、组织学生认领小岗位，岗位安排表，按要求布置班务栏、学习园地。

（姚九金、班主任）

5、第一期班级文化布置评比检查，根据检查反馈进一步完善班级文化布置。 周四   

班务栏检查：姚九金；图书角漂流进班：汤新华           （姚九金、汤新华、班主任）

6、周三中午红领巾监督岗招募培训，周四起试检查。                 （姚九金、三至五班主任）

参加人员：三至五年级每班3名学生，地点：多功能教室（阶梯教室）   

7、周四下班前润心行动材料上交（全员大家访、“一表五清”、“一生一档”）。提醒：全员大家访，请班主任协同任课老师一起完成。                          (姚九金、韩英、班主任)

8、各班利用班委会组织召开心理委员会议。一至四年级每班1名心理委员，五六年级每班2名心理委员，其中男生1名，女生1名。                              （韩英、班主任）

9、周一上午第二节课后举行开学典礼，具体要求如下：

（1）、撰稿：韩英；摄影：马琼；推送:储颖。

（2）、音响调试、现场布置：姚九金、王胜

二、教学、科研工作
1、教研组、备课组活动   
周二上午8：20语文教研组活动   中心小学录播室（提醒：东六老师到中心校参加活动）

第一节: 教研组、备课组计划交流（施晶、各备课组长）

第二节: “聚焦读写能力 提升语文素养”学习、“作业布置类别和批改细则”学习、重点工作布置       （徐飞燕、陶媛媛）
第三节：备课组集体备课（备课组长）

                            （全体语文老师参加，开车名单：唐勤、刘跃萍）
周三下午 1：00英语教研组活动   中心小学图书馆一楼（提醒：东六老师到中心校参加活动）

第一节: 教研组、备课组计划交流、备课、作业批改规范学习（郑亚芬、备课组长）
第二节: 三年级phonics方案解读&教学计划研讨&优秀比赛视频观摩
第三节：五年级省测期初培训&提优补差经验分享（谢肖微）
                                         （全体英语老师参加，开车名单：罗静）

周四下午1：00数学教研组活动   中心小学录播室（提醒：东六老师到中心校参加活动）
第一节: 蒋校数学教学分享

第二节: 教研组计划交流、“作业布置类别和批改细则“”学习

第三节：备课组集体备课
                                         （全体数学老师参加，开车名单：刘菁、陈茜）
周五上午8：20综合组教研组活动   中心小学图书馆（提醒：东六老师到中心校参加活动）
第一节: 教研组期初计划交流

第二节: 各备课组集体备课

                                         （全体综合组老师参加，开车名单：王胜）
2、课程计划落实检查、公示。                                   （各值日行政）
3、期初课程。  周一下午                                      （耿红亮、各任课老师）
4、期初学生人数统计。                                      （唐勤、班主任）
5、整理学籍。                                              （唐勤、班主任）
6、第二周行政听课安排。  本周五前                          （唐勤）
7、三年内新进教师备课检查。周五  具体见安排表              （课程处、相关老师）
8、常州市小学语文“结构化学习任务群”系列培训。         （李奕雯打车到中心小学接崔杰）
    9月7日（周四）下午1：00常州经开区小学四楼报告厅

9、小学语文期初教研组长会议。                            （施晶乘坐中心小学陶媛媛车辆）

9月8日（周五）下午2：00龙虎塘第二实验小学
10、制定学期行事历。   本周                               （杨、各条线责任人）

11、校本选修。第一周（周五）各社团组织选学生，第二周（周五）起正常上课。 

（耿红亮、各社团老师）

三、后勤、财务工作                       

 1、食堂轮值。                      全周                     （王品国） 
 2、校园每日消杀。                  全周                     （王品国）
3、教师早餐轮值。                                           （王品国、王静）

4、清理楼道走廊、楼梯。     周一综合楼、周三、周五教学楼    （王胜、后勤员工）
5、阳光食堂平台每日数据上报。                               （王胜）
6、食堂检查。镇市场监督局  周一                             （杨、王胜）
7、食堂员工会议。周二下午                                   （王胜、全体员工）

8、教材调剂。  周五   薛家新华书店                          （王胜）
9、签订安全责任书。                本周                     （王胜、全体教职工）
10、教室柜门维修 。                本周                     （王胜）
四、体育、卫生工作
1、做好学生的缺课上报和学生的晨午检工作，并做好记录。     （耿红亮、韩英、班主任）
2、每日九点前各班完成缺课人员上报。                       （韩英、班主任）
3、全校大扫除。       周四下午大课间至第三节课            （王胜、班主任、各处室）
4、一年级部分学生疫苗补种。具体名单、时间等事项见班主任群 （耿红亮、一年级班主任）
五、会议和活动

1、教师例会。    周一下午4:20                             （全体教师）

（1）本周重点工作                                        （杨）
（2）管理与提醒                                          （吴）
2、迎接督学开学工作检查。  周二上午                        （全体教职工）
3、新北区戏曲展演。9月6日（周三）全天1：30 薛家小学奥园校区   （马琼）
本书面工作安排发至：一办、二办、三办、门卫，其他办公室和人员请登录东小网站：http://www.czdx.cn/查阅


