2023-2024学年第一学期第一周工作安排（9月4日—9月8日）
	具体时间
	工  作  内  容
	责任部门
	参加对象
	备注

	本周重点工作
	食堂实行五常管理（本周起）
	副校长室（1）
人力资源中心
	周雨龙
	

	
	高质有序开展新学期教育教学工作
	各部门
	全体教师
	

	
	准备四个区级项目下周二答辩
	各项目责任人
	相关行政
	

	9月4日
（周一）
	全天
	开展期初课程
	副校长室（2）
课程教学中心
	全体师生
	

	
	9:00
	开学典礼暨“开学第一课”
	副校长室（3）
学生发展中心
	全体教师
	

	
	13:10
	共享共研共建行政会议
	校长室
	全体行政
	

	
	16:15
	值日教师会议
	副校长室（3）
学生发展中心
	相关教师
	报告厅

	
	16:30
	全体副班主任会议
	副校长室（3）
学生发展中心
	全体副班主任
	报告厅

	9月5日
（周二）
	5日—7日
	新桥实验小学儿童文化院招募
	副校长室（3）
学生发展中心
	相关教师
	详见通知

	
	全天
	参加新北区教师节庆祝大会彩排
	副校长室（4）
教师发展中心
	章丽红、黄桂华、刘群、刘梦娇、陈佳、陈伊一
	

	
	暂定
	课后服务排班、选课
	副校长室（2）
课程教学中心
	
	

	
	12:15
	心理健康教育专题会议
	副校长室（3）
学生发展中心
	全体班主任
	报告厅

	
	13:10
	语文教研组计划交流
	副校长室（2）
课程教学中心
	全体语文教师
	

	
	16:00前
	上报2023年秋学期开学学生报到情况汇总表
	副校长室（2）
课程教学中心
	相关行政
	

	
	16:15
	初中校区全体教师会议
	副校长室（2）
	初中校区全体教师
	初中报告厅

	9月6日（周三）
	12：20
	课后服务外聘社团负责人会议
	副校长室（4）
教师发展中心
	各外聘社团负责人
	

	
	13:00
	一年级幼小衔接单科课程、跨学科课程设计交流
	副校长室（2）
课程教学中心
	相关一年级教师
	

	
	13:30
	参加新北区中小学音乐教师期初研训暨展演活动
	副校长室（2）
课程教学中心
	全体音乐组教师
	

	9月7日
（周四）
	全天
	参加新北区教师节庆祝大会彩排
	副校长室（4）
教师发展中心
	章丽红、黄桂华、刘群、刘梦娇、陈佳、陈伊一
	

	
	13:10
	数学教研组计划交流
	副校长室（2）
课程教学中心
	全体数学老师
	

	
	13:30
	参加新北区教师节庆祝活动
	副校长室（4）
教师发展中心
	相关教师
	

	
	下午
	食堂膳委会会议
	副校长室（1）
人力资源中心
	周雨龙
	

	
	16：10
	1. 第39个教师节庆祝活动暨第十六个师德建设月启动仪式
2. 部署下周课后服务工作
	副校长室（4）（2）
教师发展中心
课程教学中心
	全体教师
	

	
	下班前
	上报新北区内涵建设项目参会回执及相关答辩材料
	副校长室
	张丽、姚建法、章丽红、 孙雯嘉
	

	9月8日（周五）

	全天
	报送开学前后“润心行动”六个一材料
	副校长室（3）
学生发展中心
	相关行政
	

	
	13:00
	第一期特色班级文化建设检查
	副校长室（3）
学生发展中心
	相关教师
	详见通知

	
	13:00
	宣传报道工作会议
	副校长室（4）
教师发展中心
	相关教师
	

	
	下班前
	新教材余缺调剂截止
	副校长室（1）
后勤保障中心
	郭建刚
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教师外出安排
	时间
	工作内容
	责任部门
	参加对象
	外出地点

	9月6日
周三
	13:00
	小学数学教研组长会议
	副校长室（2）
课程教学中心
	殷娟、徐英
	龙城小学

	
	13:30
	小学英语教研组长会议（讲座：戴潇潇、王燕、张海燕、陆文洁、王丽）
	副校长室（2）
课程教学中心
	钱丽娜
	河海实验小学

	
	14:00
	小学道德与法治教研组长会议（讲座：何其佳、石琳、钱琪瑶、季颖）
	副校长室（2）
课程教学中心
	刘梦娇
	泰山小学

	9月7日
周四

	8:30
	中小学美术学科期初教研（讲座：金波 胡燕春）
	副校长室（2）
课程教学中心
	李贲、李佳敏、丁蕾
	龙虎塘二小

	
	8:50
	小学科学教研组长会议  （讲座：程英、张良、杨文若、杨英子）
	副校长室（2）
课程教学中心
	杨英子、赵春霞
	三井实验小学（中央花园校区）

	
	13:30
	常州市小学语文“结构化学习任务群”系列培训
	副校长室（2）
课程教学中心
	孙雯嘉、周丁露
	经开区小学

	
	   14:00
	参加2023年度常州市少儿歌谣创作大赛终评现场会
	副校长室（2）
	张丽
	常州市文学艺术研究院

	9月8日
周五
	8:20
	小学体育学科期初教研（上课：金璇  徐燕平）
	副校长室（2）
课程教学中心
	徐伟、张宇
	新桥第二实验小学

	
	14:00
	小学语文期初教研组长会议（讲座：陈凯、徐霞、徐丽菲、徐亚红）
	副校长室（2）
课程教学中心
	孙雯嘉
	龙虎塘第二实验学校

	
	14:00
	参加常州市新北区“人大代表讲堂”
	副校长室（1）
	姚建法
	市行政中心

	9月9日
周六
	全天
	区中学小学综合实践活动课程基本功比赛
	副校长室（2）
课程教学中心
	史旭辉、包佳莉、何宁宁
	飞龙实验小学



