	奔牛初级中学2023—2024学年度第一学期学校工作行事历

	周次
	日期
	工作安排
	负责部门

	开学前
	8月23日—9月3日
	七年级新生入学教育
	课程教学处、学生发展处

	
	
	开学前各项工作准备，（后勤处）统计教师办公用库存并补货
	各处室

	
	
	各学科参加市教科院活动
	教师发展处

	
	
	班主任培训
	学生发展处

	
	
	教研组长、备课组长及教师培训
	教师发展处、课程教学处

	
	
	开学前学校安全检查
	后勤服务处

	
	
	学生报到、学生教材发放；教室桌、凳按班级人数整理完毕，打扫卫生，发放卫生工具；校园绿化修剪、除草
	后勤服务处、课程教学处

	
	
	与中标单位签订食堂食材供货合同，并召开供货会议；食堂员工对食堂进行大扫除，用餐餐具清洗消毒；食堂厨房烟道、油烟机清洗
	后勤服务处

	
	
	签订智能互动黑板合同
	

	
	
	直饮水机更换滤芯并进行水样检测
	

	
	
	签订新校区钟楼电子石英钟合同
	

	
	
	新校区音、美、历史、地理专用教室装备采购开标
	

	
	
	新校区理、化、生实验室装备采购开标
	

	第一周
	9月4日—9月8日
	新校区融合教育资源中心装备采购开标
	后勤服务处

	
	
	新校区创客、精工、木工教室装备采购开标
	

	
	
	新校区第二批装备采购招标文件专家审核
	

	
	
	收缴各种工作计划
	各处室

	
	
	年级组长会议
	课程教学处

	
	
	“开学第一课”暨开学典礼
	校长室、学生发展处、

后勤服务处

	
	
	开学安全教育
	学生发展处

	
	
	常规检查值班人员会议
	党政办、学生发展处

	
	
	积极筹备第23届校园文化艺术节
	团委、学生发展处

	
	
	开展第十六个师德建设月活动
	校长室、工会

	
	
	“师恩悠悠”感恩教育活动——庆祝教师节活动
	工会、团委

	第二周
	9月11—9月15日
	新校区体育器材项目采购开标
	后勤服务处

	
	
	根据专家意见对新校区第二批装备采购招标文件进行修改
	

	
	
	九年级教师会议
	课程教学处

	
	
	各处室大主任会议
	党政办公室

	
	
	各学科课程建设培训、计划审核
	课程教学处

	
	
	“推广普通话周”活动
	团委、学生发展处

	
	
	交通安全知识教育讲座
	学生发展处、后勤服务处

	
	
	紧急疏散、消防安全逃生演练
	后勤服务处

	第三周
	9月18日—9月22日
	采购中秋物资并发放
	后勤服务处

	
	
	发布新校区第二批装备采购公告
	

	
	
	九年级学生会议
	课程教学处

	
	
	组织七年级学生体检工作
	课程教学处

	
	
	“五级梯队”骨干教师会议
	教师发展处

	
	
	第一期黑板报评选
	团委

	
	
	暑假作业专题研讨
	教师发展处

	
	
	教学调研（学校课程体系、学科课程建设、课堂转型、学业评价、教学常规、作业变革）
	课程教学处
教师发展处
校长室

	
	
	校园艺术节节目初选
	团委

	
	
	教学常规检查
	课程教学处

	第四周
	9月25日—9月28日
	确定新校区文化布置最终方案
	校长室

	
	
	班级文化布置评比
	学生发展处

	
	
	七年级新生进行《十好教育》《中学生一日常规》等进行考核
	学生发展处

	
	
	国庆假期安全教育
	后勤服务处

	
	
	全校卫生大扫除、常规维修维护、安全检查
	后勤服务处

	
	
	“十一”庆祝系列活动 
	学生发展处、团委

	第五、六周
	10月7日—10月13日
	 用电、消防、食堂安全大检查
	后勤服务处

	第七周
	10月16日—10月20日
	新校区第二批装备采购开标
	后勤服务处

	
	
	阶段性练习及情况分析会
	课程教学处

	
	
	《祖国颂》主题班会
	团委

	
	
	主题班会公开课：学习“十好教育”
	学生发展处

	
	
	筹备第29届秋季田径运动会
	各部门

	
	
	九年级家长会
	九年级年级组

	
	
	八年级家长会
	八年级年级组

	
	
	七年级家长会
	七年级年级组

	
	
	参加新北区中小学生田径运动会
	课程教学处、体育组

	
	
	教学常规检查
	课程教学处

	第八周
	10月23日—10月27日
	学校新闻通讯组人员会议
	党政办

	
	
	秋季田径运动会、艺术节
	各部门

	
	
	中学课堂转型学校展示活动
	课程教学处、教师发展处

	
	
	学生常规检查
	学生发展处

	
	
	“祖国颂”手抄报比赛
	团委

	
	
	筹备教学开放日活动
	课堂教学处

	
	
	入团积极分子培训
	团委

	
	
	交通安全会议
	后勤服务处

	第九周
	10月30日—11月3日
	部分教师会议
	课程教学处

	
	
	教学常规检查
	课程教学处

	
	
	“五级梯队”骨干教师示范引领课
	教师发展处

	
	
	第二期黑板报评比
	团委

	第十周

	11月6日—11月10日
	课堂转型教学研讨
	课程教学处、教师发展处

	
	
	青年教师演讲比赛
	工会

	
	
	学生仪容仪表检查
	学生发展处

	
	
	秋季田径运动会、艺术节表彰
	课程教学处、体育组

	
	
	布置学生社会实践
	学生发展处

	
	
	安全检查
	后勤服务处

	第十一周


	11月13日—11月17日


	“双减”高效课堂教学研讨会
	课程教学处

	
	
	青年教师“双减”汇报展示课
	教师发展处

	
	
	“感恩”“励志”教育主题班会
	学生发展处

	
	
	学生紧急疏散安全逃生演练
	后勤服务处

	
	
	期中考试
	课程教学处

	第十二周
	11月20日—11月24日
	“双减”备课组集体备课展示
	教师发展处

	
	
	第三期黑板报评选
	团委

	
	
	班主任专题培训会议
	学生发展处

	
	
	常规的维修和维护
	后勤服务处

	
	
	学校用电安全检查
	后勤服务处

	
	
	教学常规检查
	课程教学处

	第十三周
	11月27日—12月1日
	新校区文化布置安装完成85%工程量
	后勤服务处

	
	
	学生冬季长跑活动
	课程教学处

	
	
	新团员入团宣誓
	团委

	第十四周
	12月4日—12月8日
	“五级梯队”骨干教师师范引领课
	教师发展处

	
	
	冬季跳绳 踢毽 长跑活动
	体育组

	
	
	准备阶段性练习
	 课程教学处

	
	
	乘车安全教育
	后勤服务处

	
	
	教学常规检查
	课程教学处

	第十五周
	12月11日—12月15日
	学生仪容仪表检查
	学生发展处

	
	
	老校区部分设备搬迁至新校区
	后勤服务处

	
	
	用电消防食品安全检查
	后勤服务处

	
	
	常规的维修和维护
	后勤服务处

	第十六周
	12月18日—12月22日
	阶段性练习分析会
	课程教学处

	
	
	第四次黑板报评选
	团委

	
	
	班级学生安全员（安全委员）会议
	后勤服务处

	
	
	学校安全检查
	后勤服务处

	
	
	教学常规检查
	课程教学处

	第十七周
	12月25日—12月29日
	期末复习公开课研讨
	教师发展处、课程教学处

	
	
	参加新北区的冬季三项比赛
	课程教学处、体育组

	
	
	常规的维修和维护
	后勤服务处

	
	
	组织参加区冬锻三项比赛
	课程教学处、体育组

	
	
	组织女教职工参加区跳绳踢毽比赛
	工会

	
	
	庆祝元旦
	学生发展处

	
	
	新校区所有装备安装完毕并进行验收、完成新校区保洁工作
	后勤服务处

	第十八周


	2024年1月2日—1月5日


	“五级梯队”骨干教师示范引领课
	教师发展处

	
	
	常规的维修和维护
	后勤服务处

	
	
	精品校本课程评比及展示活动
	教师发展处

	
	
	中小学生信息技术能力比赛
	教师发展处

	
	
	用电安全检查
	后勤服务处

	
	
	教学常规检查、各教研组准备期末复习计划
	课程教学处

	第十九周
	1月8日—1月12日
	各年级家长会
	学生发展处

	
	
	教学常规检查
	课程教学处

	第二十周
	1月15日—1月19日
	“双减”高效课堂教学研讨活动
	课程教学处、学生发展处

	
	
	教学常规检查
	课程教学处处

	第二十一周
	1月22日—1月28日
	采购春节物资并发放
	后勤服务处

	
	
	期末考试、期末阅卷
	课程教学处

	
	
	学期结束各部门材料归档会议
	党政办

	
	
	表彰文明学生、评选三好生等
	学生发展处

	
	
	假期安全教育、布置假期读书、学习及培训任务
	学生发展处

	
	
	用电安全检查及备品检查并通报
	后勤服务处
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