[image: 图片1]                                                                                [image: 纯文字.jpg]          


信息化管理——制度建设

1. 建立教育信息化建设、运营和管理制度。

飞龙实小教育信息化应用管理办法  
为了使“信息化设备”的管理和使用规范化，发挥“班班通”重要作用，真正为师生服务，为教学服务，特制定《小学教育信息化应用管理方法》。  
一、信息化设备管理制度 
 1、教室中的班班通设备由班主任负责管理，不得私自拆卸外传和插拔教学机后的所有连接线，做好设备的安全管理和使用，切实加强防盗、防火、防潮、防雷击等安全隐患。（配备设备有：一体机、  遥控器、键盘、电子笔两支） 
2、保证设备的环境卫生， 一体机要经常用柔软的抹布擦拭干净，教室内卫生打扫要避免尘土飞扬，使用完毕应当关掉电源。 
 3、严格按照规程操作。同时做好使用登记和资料保存，可在教学机的D盘中建立本班所有任课教师的文件夹，每位老师可把自己的学科资料保存到各自的文件夹中。 
 4、不得私自更改IP地址、计算机名、工作组及显示分辨率，不得私自安装与教学无关的软件。 
 5、班主任要经常检查设备使用情况，如发现设备出现故障应及时汇报学校管理员并查明原因，软件故障由学校管理人员处理；如发现设备硬件损坏，应及时汇报管理人员和学校领导。设备的丢失和人为损坏照价赔偿。  
6、教师的笔记本电脑由自己保管维护，定期杀毒，出现故障自己维修。 
二、信息化设备使用制度  
1、班主任为该班班班通设备的管理第一责任人，各任课教师为第二责任人，都有责任和义务对设备进行管理和信息登记。 
 2、班主任可指派2名品德优良、责任心强、工作认真的学生负责班班通的协助管理，确保教师上完课后及时关闭设备，要对设备进行断电落锁。  
3、班主任必须对学生进行安全教育，未经老师允许不得乱动和使用各类设备，以免发生危险和设备损坏。  
 4、授课教师要注意系统的维护和保养，未经杀毒的U盘和存储设备不得在教学机上使用，发现故障或计算机有病毒应及时清除确保正常使用。  
5、周五或学校放假，班主任必须认真检查，做到教学机关闭、电源断电。 
6、领导加强监督检查，定期检查班班通，并做好检查记录，同时将不定期检查班级的设备使用记录。  
7、教师笔记本电脑在工作期间必须放到办公室，为教学服务，不得上网看电影、玩游戏。  
三、教育信息化技术应用促进机制
1、凡在青果在线，一师一优课上传的微课视频，按校级公开课的2倍绩效进行奖励，获奖另外累计奖励。
2、凡积极参加区级以上信息化教学能手评比和公开课，按区级公开课的2倍进行奖励。
3、在学校各学科备课中，要突出信息化手段的应用策略，凡能落实这项举措的优秀教学设计，学校每年推荐发表到各类教育学术期刊。


2. 建立教育信息化创新应用激励制度。
飞龙实小魅力学术团队评比活动方案

为弘扬正气，树立典范，营造健康乐观、积极向上的学校教育氛围，将守正出新的精神内涵落实到工作实际中，经研究决定在全校开展本学年度飞龙实小魅 力团队评选活动。
一、  评比对象及名额分配。
1、魅力学术团队6—8个。
注：语文和数学以备课组形式参加，其他学科以学科组形式参加。
2、魅力年级团队2个。
二、  评比维度
1 、   团队文化：团结进取，富有活力；开放协作，乐于帮扶。(30%)
2 、   活动开展：计划周详，乐于创新；实施到位，追求实效。 (30%)
3 、   工作成效： 擅用信息化教学手段为打造绿色智慧学校的服务、有成效，有影响力。 (40%)
[bookmark: _GoBack]注： 具体操作有评委组现场打分排序决定。
说明：在教学教研评价中突出信息化技术的应用。
image1.png




image2.jpeg




