正衡中学天宁分校第 十六 周工作安排
                        2023年 5 月 22 日～ 5 月 26 日
	星 期
	责任部门
	主   要  工  作
	对象
	地点
	报道

	周 一
 5月22日
	教导处
	1.七八年级教学情况阶段调研各项准备工作；
2.参加市里教学质量检测工作会议
	
	
	

	
	德育处
	1. 中考助威活动；
2. 全体班主任会议（第8课）；
3. 印发劳动实践课程材料；
4. 融合教育基本功活动；
5. 综合素质评价工作会议
	

4.耿继东
	2.三楼会议室

	

	
	总务处
	2022年度内控报告开始编制
	
	
	

	周 二
5月23日
	教导处   
	七八年级教学情况阶段调研
	
	
	

	
	德育处
	1.下发劳动实践教育告家长书；
2.校级月度人物评选
	
	
	

	
	总务处   
	常州市安全教育平台“512专题教育”完成情况通报
	
	
	

	周 三
5月24日
	教导处   
	1.九年级模拟考试及阅卷；
2.参加九年级中考志愿填报会议
	
	
	

	
	教科室
	青年教师读书分享
	
	
	

	
	德育处
	1. 收告家长书及劳技课选课汇总表；
2. 七八年级评语工作启动；
3. 七4班校级班会课
	
	
	

	
	总务处
	食堂常规工作检查
	
	
	

	周 四
5月25日
	教导处   
	九年级模拟考试及阅卷
	
	
	

	
	德育处
	语言文字工作活动布置
	
	
	

	
	总务处
	发放“防溺水告家长书”
	
	
	

	周 五
5月26日
	教导处   
	1.九年级模拟考试及阅卷；
2.九年级志愿填报家长会
	
	
	

	
	德育处
	1.劳动实践专题教育；
	
	
	

	
	总务处   
	资产管理员培训；CK报警测试
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