常州市新北区新魏幼儿园2022~2023学年度第二学期第八周工作安排
2023年3月27日—2023年4月2日

本周工作重点：幼小衔接家长会、班级保教常规督查工作
	时   间
	内   容  与  要  求
	参加人员
	地 点
	负责人
	备  注

	3月27日

（周一）
	8:30
	行政会议
	行政
	园长室
	丁红波
	园长室:1.衔接户外攀岩墙安装相关事宜；2.着手撰写市农村幼儿园开放汇报；3.完成5所幼儿园3月督学工作；
副园长室：1.跟进上周发现的保教常规中的问题；2.完成举办托育服务的申请和市农村园开放安排表；3.种植园情况的跟进；4.3月教职工工作考核准备
教科室：1.本周督促广告公司张贴电箱贴、行政楼照片墙和大厅照片2.修改、完善乐享童年展板文稿，与奔牛广告公司对接制作展板3.周五参加孟河幼儿园乐享童年活动

教务处：1.准备下周教研活动：益智区游戏观摩与调整介绍；2.完成介绍树视频拍摄和标签制作；3.对接年级组长，确定乐慧劳动节的修改思路，本周修改好总方案和各级组方案；4.修改好体验课程方案，梳理张教授对区域游戏创设的要求；5.检查班级区域的支持性环境、经验性环境。

总务处：1.消防演练；2.装订财务账本；3.发放低保告家长书，并上交汇总表；4.采购监控设备；5.检查安全网站上传情况。

保健室：1本周迎接区传染病专项检查；2.周二、周四下午14：50大中班组幼儿E视力检查，地点保健室；3.食堂月调度检查，完成教工幼儿菜、调料汇总

	
	13：00
	消防培训
	全体教师
	多功能室
	杨昕
	

	
	15:40
	教工例会
	全体教工
	
	张留玉
	

	
	16：00
	园本培训：外出学习交流（幼儿园游戏环境）
	全体教师
	
	蒋京锦

龚佳琪

黄梦婷
	

	3月28日

（周二）
	12:40
	小中大班级组集体备课
	小中大班组教师
	自定
	年级组长
	

	
	13：00
	参加课程案例与课程审议经验成果复赛
	朱钰玲、黄李薇
	龙虎塘幼儿园
	朱钰玲
	

	
	下午
	融合教育
	施卫娟
	银河幼儿园
	施卫娟
	

	3月29日

（周三）
	上午
	实践活动：找春天
	小班组教师
	自定
	年级组长
	

	
	8：30
	市优秀教师（钱力）牵手区级开放活动
	周琪、邹艾琳
	魏村中心幼儿园
	周琪
	

	
	13：00
	区幼儿园支持性学习环境核心组第六次活动
	严茜茜
	龙虎塘幼儿园
	严茜茜
	

	
	14：30
	进行第一次幼小衔接家长会
	全体家长
	会议室
	冯亚丽
	

	3月30日

（周四）
	8：10
	班级半日活动保教督查（观摩）
	行政、各班一位教师
	小4、中4、大3
	张留玉
	

	
	13：00
	班级半日活动保教督查（教研）
	
	会议室
	
	

	
	8：30
	王静优秀教师城乡牵手行动
	毛燕平、龚佳琪
	孝都幼儿园
	毛燕平
	

	
	13：00
	保育员会议：一日活动中保育工作要点
	全体保育员
	会议室
	任林娟
	

	3月31日

（周五）
	8：40
	新芽组活动（观摩）
	新芽组成员
	大一班
	朱钰玲
	

	
	13：00
	新芽组活动（教研）
	
	会议室
	
	

	
	8：30
	四有好教师团队建设展示活动
	张钰、李旻玉
	龙虎幼儿园（玲珑园区）
	许坤芬
	

	
	全天
	乐享童年
	冯亚丽、孙俊洁、陶莹
	孟河幼儿园富民园区
	冯亚丽
	


