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                        2023年 4 月 10 日～ 4 月 14 日
	星 期
	责任部门
	主   要  工  作
	对象
	地点
	报道

	周 一
 4月10日
	教导处
	1. 制定并下发七八年级考务安排；
2. 九年级体育平时成绩抽测
	
	
	

	教科室
	教科室
	收作业设计作品
	
	
	

	
	德育处
	1. 升旗仪式；
2. 体育中考、艺术中考平时成绩抽测；
3. 成长嘉年华主持人培训
	
	
	

	
	办公室
	行政办公会议
	全体行政干部
	三楼会议室
	

	
	总务处
	成长嘉年华活动相关物品购买
	
	
	

	周 二
4月11日
	教导处   
	1. 九年级新课结束考试质量分析会；
2. 领取七八年级试卷、分卷等考前准备工作
	
	
	

	
	德育处
	1. 七八年级班主任例会；
2. 成长嘉年华预备会议（第8课）；
3. 期中考前教育
	
	2.三楼会议室
	

	
	总务处   
	期中考试相关工作准备
	
	
	

	周 三
4月12日
	教导处   
	七八年级期中考试及阅卷
	
	
	

	
	总务处
	技防设施常规检查
	
	
	

	周 四
4月13日
	教导处   
	七八年级期中考试及阅卷
	
	
	

	
	教科室
	收教海探航论文
	
	
	

	
	德育处
	1. 值周指导；
2. 上交生命教育月活动材料和家庭教育指导工作论文
	
	
	

	
	总务处
	“常州市安全生产专项整治三年行动平台”信息填报
	
	
	

	周 五
4月14日
	教导处   
	八年级期中考试及阅卷
	
	
	

	
	德育处
	1. 艺术特长生送审；
2. 成长嘉年华布置、彩排等准备工作；
3. 天宁区关工委优质化建设会议；
4. 杜鹃花节开幕式准备工作
	
	3.实验分校
	

	
	办公室
	职工退休事宜办理（下午）
	
	市政务中心
	

	
	总务处   
	1.成长嘉年华相关工作准备：拱门、空飘、地毯；
2.CK报警测试
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