正衡中学天宁分校第 六 周工作安排
                        2023年 3 月 13 日～ 3 月 17 日
	星 期
	责任部门
	主   要  工  作
	对象
	地点
	报道

	周 一
 3月13日
	教导处
	1.完成七八年级阶段调研卷批阅并汇总成绩；
2.组织参加市历史教研活动
	
	
	

	教科室
	教科室
	学科渗透型开课（音乐：常州民谣）
	
	
	

	
	德育处
	1. 升旗仪式；
2. 制定中考体检方案
	
	
	

	
	办公室
	行政办公会议
	全体行政干部
	三楼会议室
	

	
	总务处
	一键报警装置校园用户资料上报
	
	
	

	周 二
3月14日
	教导处   
	1.组织参加天宁区英语教研活动；
2.参加市英语人机对话考试培训；
	
	
	

	
	教科室
	学科渗透型开课（美术：刘海粟）
	
	
	

	
	德育处
	1. 七八年级班主任例会；
2. 汇总新时代好少年上报材料
	
	1.三楼会议室
	

	
	总务处   
	“江苏省校园安全风险管控系统”填报
	
	
	

	周 三
3月15日
	教导处
	1.组织参加天宁区物理、数学教研活动；
2.组织参加市地理教研活动；
3.七八年级质量分析会
	
	[bookmark: _GoBack]3.年级组长协调确定时间地点
	

	
	教科室
	1.研究性学习材料上报；
2.确定下一轮开课班级，制定学生活动手册
	
	
	

	
	总务处
	“常州市安全生产专项整治三年行动平台”填报
	
	
	

	周 四
3月16日
	教导处   
	组织参加市语文、数学、物理教研活动
	
	
	

	
	教科室
	黄埔杯“失败与创新”征文活动通知
	
	
	

	
	德育处
	1. 值周指导
2. 中考体检工作会议
	
	
	

	
	总务处
	校门口防撞栏轮盘更换、部分教室窗帘维修
	
	
	

	周 五
3月17日
	教导处   
	组织参加市生物教研活动
	
	
	

	
	教科室
	生物学科开课筹备（主题：凤凰公园杜鹃花）
	
	
	

	
	德育处
	大扫除
	
	
	

	
	总务处
	CK报警测试
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