常州市新北区新魏幼儿园2022~2023学年度第二学期第四周工作安排
2023年2月27日—2023年3月5日

本周工作重点:聚力分工修订完善园本课程实施方案
	时   间
	内   容  与  要  求
	参加人员
	地 点
	负责人
	备  注

	2月27日

（周一）
	上午
	大班参观小学实践体验活动
	全体大班教师幼儿
	安家小学
	孙俊洁
	园长室：1.上交暑期工程项目计划；2.深入一线进行听评课活动；3.周五下午参加新北区德育工作部署会；
副园长室：苏州引智培训一周；
教科室：1.对接公司做好大厅文化墙；完善走廊文化内容2.省级课题小2班主题进行重新规划并进行审议3.牵手教师试教4.检查、完善全园资料迎接保教督查。

教务处：1.与老师分工修改体验课程方案。2.与老师完成好户外图书小屋编号、分类、电子目录。3.关注并指导班级区域环境和游戏

总务处：1.安全隐患排查2.完善资产云系统录入3.制作各楼层疏散逃离图4.收集并审核帮困助学告家长书及系统对比 5.为大班参考小学最好后勤工作，联系校车，保证幼儿安全

保健室：1.汇总幼儿预防接种的数据并且上报2.2月幼儿缺勤退费统计，教工、幼儿伙食统计3.做好常规传染病工作4.膳委会会议后安排膳委会成员验菜、陪餐


	
	12:20
	行政会议
	行政人员
	园长室
	丁红波
	

	
	13:30
	区融合教育活动
	施卫娟
	藻江幼儿园
	
	

	
	15:50
	教工例会
	全体教工
	多功能室
	丁红波
	

	
	
	园本培训：学习语言领域关键经验
	全体教师
	多功能室
	黄蓉
	

	2月28日

（周二）
	8:30
	魏村街道社区卫生服务中心新冠疫苗集中集中点献血活动
	丁红波、毛燕平、

黄李薇
	魏村街道
	丁红波
	

	
	
	优秀教师城乡牵手活动
	周琪、邹艾琳
	魏村幼儿园
	周琪
	

	
	12:40
	教师集体备课
	全体教师
	自定
	年级组长
	

	
	下午
	区乐享童年活动
	冯、孙、陶
	孟河幼儿园
	冯亚丽
	

	3月1日

（周三）
	12:30
	图书小屋绘本编号
	部分教师
	图书小屋
	朱钰玲
	

	
	下午
	跟岗学习
	冯、孙、陶
	金茂幼儿园
	冯亚丽
	

	
	
	上交2月份班级、级组资料
	全体教师
	教科室
	冯亚丽
	

	3月2日

（周四）
	全天
	新北区金种子活动
	朱钰玲、黄李薇
	三井幼儿园
	朱钰玲
	

	
	上午
	跟岗学习
	冯亚丽、陶莹
	宝龙幼儿园
	冯亚丽
	

	
	13:00
	区课题活动
	区课题成员
	多功能室
	许坤芬
	

	3月3日

（周五）
	13:00
	园本教研：课程评价
	全体教师
	多功能室
	许坤芬
	

	
	16:00
	省课题活动
	省课题成员
	会议室
	冯亚丽
	

	
	16:00
	户外自制玩具教研活动
	新蕾组成员
	会议室
	周琪
	


