常州市新北区新魏幼儿园2022~2023学年度第二学期第三周工作安排
2023年2月20日—2023年2月26日

本周工作重点:户外环境建设及户外活动（上下午）
	时   间
	内   容  与  要  求
	参加人员
	地 点
	负责人
	备注

	2月20日

（周一）
	8:40
	行政会议
	行政人员
	园长室
	丁红波
	园长室：1.深入一线进行常规指导和听评课活动；2.周二下午华山幼儿园督导指标研讨会；3.积极商讨暑期工程前期工作。

业务处：关注户外体锻活动中各区域的活动组织形式及教师指导状态；对接大四班审核下周国旗下讲话的内容和形式；园本培训另择时间开展。

教科室：1.文化墙资源收集，对接广告工作做好文化墙改造2.对接牵手、乐享童年团队教师做好参会相关准备3.小2班省课题课程计划调整、教科室准备结题工作梳理。 

教务处：1.更新课程墙。2.修改体验课程方案。3.每天区域游戏时间检查与指导班级区域材料与环境。

总务处：1.云资产系统更新2.完成网上年报表申报，并到街道签字盖章3.安全隐患排查4.更进食堂维修5.发放帮困助学告家长书，符合情况积极上报。

保健室：1.省视力筛查系统更新2.巾帼文明岗的上报工作3.食堂月调度检查4.督促跟踪流感幼儿的身体状况，教室消毒工作

新蕾组：户外环境及支架创设

	
	16：00
	文化墙面教职工团队照片拍摄
	全体教职工
	园内、森林公园
	冯亚丽
	

	2月21日

（周二）
	12:40
	教师集体备课
	全体教师
	自定
	年级组长
	

	2月22日

（周三）
	12：30
	分类、编号幼儿园绘本
	各班一位老师
	户外图书小屋
	朱钰玲
	

	
	13：30
	区科学观察和有效支持核心组活动
	岳时超
	三井幼儿园
	岳时超
	

	2月23日

（周四）
	13：00
	保育员培训
	保育员
	会议室
	任林娟
	

	2月24日

（周五）
	10：00
	户外活动支持性环境检查
	周琪、杨昕
	户外各场地
	周琪
	

	
	13：00
	课程建设教研活动
	全体教师
	多功能室
	邹榴玉
	

	
	15:00
	膳委会会议
	膳委会成员
	会议室
	祁洁
	


