常州市新北区新魏幼儿园2022~2023学年度第二学期第五周工作安排
2023年3月6日—2023年3月12日

本周工作重点:新北区保教督查活动迎检准备
	时   间
	内   容  与  要  求
	参加人员
	地 点
	负责人
	备  注

	3月6日

（周一）
	12:30
	行政扩大会议
	行政、年级组长、工作室负责人
	园长室
	丁红波
	园长室：1.全面监督常规督查各项准备工作；2.周三上午参加魏村街道老年大学活动；3.协同后勤完善校园绿化工作。
副园长室：1.保教工作重点：全面提升户外活动质量；
2.新北区保教督查活动迎检资料（总结、班级半日保教活动安排、户外游戏方案等）3.种植园地建设
教科室：1.跟进广告公司，完成行政楼主题墙设计稿。2.两位牵手教师进行磨课。3.配合乐享童年展示做好两块园所展板。4.完善常规督查资料。5.配合做好月工作考核工作
教务处：1.检查保教督查当天的教案、区域游戏方案。2.检查并指导各班区域及经验性环境，检查种植园地。3.修改体验课程方案。

总务处：1.整理安全台账。2.安全隐患排查。3.更进维修。4.3月结报，办理阳光房审计、摄像头采购等手续。5.核算2月伙食费。6.上报本学期帮困助学名单，免保教费幼儿街道审批。
保健室：1.整理卫生保健台账。2.本周全园大扫除，迎接下周保教督查。3.完成2月份营养计算


	
	15:40
	教工例会
	全体教工
	多功能室
	张留玉
	

	
	16:00
	各班户外活动方案修订
	全体教师
	多功能室
	班主任
	

	3月7日

（周二）
	9：20
	观摩学习区域游戏分享交流
	新芽组成员
	中三班
	朱钰玲
	

	
	12:40
	小大班级组集体备课
	小大班组教师
	自定
	年级组长
	

	3月8日

（周三）
	上午
	小班级组进行实践活动：找春天
	小班组教师、幼儿
	园所周边
	黄蓉
	

	
	12:40
	中班级组集体备课
	中班组教师
	自定
	年级组长
	

	
	13:00
	食堂人员会议
	食堂成员
	会议室
	任林娟
	

	3月9日

（周四）
	7:50
	新北区幼儿园高质量师幼互动核心组活动
	丁丽
	藻江幼儿园
	丁丽
	

	
	13:00
	新芽组研讨活动
	新芽组成员
	会议室
	朱钰玲
	

	
	15：00
	教职工月工作考核
	行政、年级组长
	会议室
	张留玉
	

	3月10日

（周五）
	13:00
	区课题活动
	区课题成员
	会议室
	朱钰玲
	

	
	13:00
	业务园长读书交流分享活动
	张留玉
	线上
	张留玉
	

	3月12日（周日）
	全天
	新北区急救培训
	毛悦燕
	
	毛悦燕
	


