常州市新北区新魏幼儿园2022~2023学年度第二学期第二周工作安排
2023年2月13日—2023年2月19日

本周工作重点:省专家指导园所课程建设工作
	时   间
	内   容  与  要  求
	参加人员
	地 点
	负责人
	备注

	2月13日

（周一）
	12:30
	行政会议
	全体行政
	园长室
	丁红波
	园长室：1.街道分管领导汇报工作；2.深入班级观察常规及听评课活动

业务处：1.反馈上周班级保教工作情况；2.准备教代会材料；3.撰写教师培养计划；4.修改作息时间表
教科室：1.文化墙的修改。（教科室整理文化墙相关素材，咨询广告公司制作相关问题，如：时间，内容等）2.对接微型课题研究负责人确定研究内容3.两个区课题中期评估资料填写意见表格交区里
教务处：1.关注班级区域环境与材料投放完善情况。2.做好张晗教授来园指导准备。3.安排保教督查听课表。4.将幼儿园绘本分类、编号。5.更新课程墙。

总务处：1.完成本学期幼儿收费；2.二月结报、工资发放；3.上交年检表、上报幼儿用床安全情况摸排工作完成年报工作4.江苏省网站导入幼儿信息，完成困难幼儿比对。
保健室：1.班级幼儿用餐情况检查检查，记录存在的问题；2.周四制定代量食谱

	
	13:00
	业务园长会议
	张留玉
	飞龙幼儿园
	张留玉
	

	、


	15:40
	教职工会议
	全体教职工
	多功能室
	张留玉
	

	
	15:50
	园本培训：班级文化建设分享交流
	全体教师
	
	周琪
	

	2月14日

（周二）
	12:40
	教师集体备课
	全体教师
	自定
	年级组长
	

	
	13:30
	教科研会议
	冯亚丽
	龙城中学
	冯亚丽
	

	
	16:00
	区课题活动
	区课题成员
	会议室
	朱钰玲
	

	2月15日

（周三）
	13:00
	二届六次教代会
	教职工代表
	会议室
	张留玉
	

	
	13:00
	区核心组计划交流活动
	朱钰玲
	香槟湖幼儿园
	朱钰玲
	

	
	16:00
	省级课题活动
	省课题成员
	会议室
	冯亚丽
	

	2月16日

（周四）
	13:30
	乐享童年会议
	丁红波、冯亚丽
	汤庄桥幼儿园
	冯亚丽
	

	2月17日

（周五）
	9:00
	省专家指导园所课程建设
	行政和部分老师


	会议室
	朱钰玲
	

	
	下午
	
	
	新桥幼儿园
	
	


