正衡中学天宁分校第 五 周工作安排
                        2023年 3 月 6 日～ 3 月 10 日
	星 期
	责任部门
	主   要  工  作
	对象
	地点
	报道

	周 一
 3月6日
	教导处
	1. 九年级中考报名最后审核确认，网上举手；
2. 2月份教学常规检查汇总并公示；
3. 收交七八年级阶段调研卷
	
	
	

	
	德育处
	1. 升旗仪式；
2. 新时代好少年评选布置；
3. 2月文明班级与常规汇总
	
	
	

	
	办公室
	[bookmark: _GoBack]行政办公会议
	全体行政干部
	三楼会议室
	

	
	总务处
	国有资产月报
	
	
	

	周 二
3月7日
	教导处   
	1.教研组长会议（第5节课）；
2.阶段调研卷印制；
	
	
	

	
	教科室
	成长营教师会议（第8节）
	
	
	

	
	德育处
	校班主任会议；
	
	阶梯教室
	

	
	总务处   
	“行政事业单位国有资产审计调查表”填写
	
	
	

	周 三
3月8日
	教导处
	1.九年级部分学生家长会（第七节）；
2.制定并下发阶段调研工作安排；
	
	
	

	
	教科室
	天虹纺织综合实践方案确定
	
	
	

	
	德育处
	1.艺术节方案商定；
2.观看青铜葵花演出
	2.七年级学生
	2.篮球场
	

	
	总务处
	“开学安全第一课”——火灾紧急疏散逃生演练（第一节课下课前）
	全校师生
	操场
	盛翔

	周 四
3月9日
	教导处   
	1.组织参加天宁区九年级化学教研活动；
2.九年级班主任会议；
3.阶段调研相关准备工作
	
	
	

	
	教科室
	历史地理跨学科主题式开课（项目开课）
	
	
	

	
	德育处
	1. 资助材料上交；
2. 值周指导；
	
	
	

	
	总务处
	“行政事业单位国有资产审计调查表”填写、上报
	
	
	

	周 五
3月10日
	教导处   
	1.七八年级教学情况阶段调研；
2.组织参加市英语教研活动；
	
	
	

	
	教科室
	音乐学科渗透型开课（常州童谣）
	
	
	

	
	德育处
	大扫除；
	
	
	

	
	办公室
	报送区骨干教师评选呈报表
	
	虹景小学
	

	
	总务处
	技防设施常规检查、CK报警测试
	
	
	


                                       
                                       正衡中学天宁分校办公室
2023-3-3

