第 三 周 工 作 安 排 （2月20日—2月24日）
	具体时间
	工 作 内 容
	责任部门
	参加对象
	备注

	重点工作
	完成2023年编内教师新一轮岗位聘任
	副校长室（4）
人力资源中心
	全体教师
	

	
	准备班主任基本功比赛
	副校长室（3）
学生发展中心
	相关教师
	

	
	本周开始周三课后服务社团活动
	副校长室（2）
课程教学中心
	全体教师
	

	2月20日
周一
	全天
	更新博雅楼三楼四楼艺术布展
	副校长室（3）
教师发展中心
	相关教师
	

	
	8：20
	数学学科一年级课程调研之课堂教学研讨活动
	副校长室（2）
课程教学中心
	一年级数学教师
	

	
	大课间
	升旗仪式
	副校长室（3）
学生发展中心
	全体师生
	

	
	9：40
	管理团队共享共创会
	校长室
	全体行政
	

	
	13：00
	语文学科一二年级暨道法学科课程调研之课堂教学研讨活动
	副校长室（2）
课程教学中心
	一二年级语文老师
丁文盛
	录播教室

	
	16：10
	班主任会议
	副校长室（3）
学生发展中心
	全体班主任
	

	
	下班前
	发布2023年微型课题申报通知
	副校长室（4）
教师发展中心
	    相关教师
	会议室（1）

	周二
	8：20
	数学学科二年级课程调研之课堂教学研讨活动
	副校长室（2）
课程教学中心
	二年级数学教师
	

	
	12：10
	青蓝结对青队教师成长会议
	副校长室（4）
教师发展中心
	    青队教师
	会议室（1）

	
	12：10
	2023年岗位等级晋升人员会议
	副校长室（4）
人力资源中心
	相关晋升老师
	会议室（1）

	
	13：00
	班主任基本功专题培训
	副校长室（3）
学生发展中心
	相关教师
	教师活动室

	
	13：00
	语文学科三四年级课程调研之课堂教学研讨活动
	副校长室（2）
课程教学中心
	三四年级语文老师
	录播教室

	
	13：00
	数学学科评优课集训（1）
	副校长室（2）
课程教学中心
	相关教师
	

	下班
	13：00
	语文学科一二五六年级集体备课
	副校长室（2）
课程教学中心
	一二五六年级
	详见通知

	周三
	待定
	2022年度事业单位工资年报审核
	副校长室（1）
财务管理中心
	张荔
	

	
	8：20
	数学学科三四年级课程调研之课堂教学研讨活动
	副校长室（2）
课程教学中心
	三四年级数学教师
	

	
	9：40
	全体党员会议暨民主生活会
	党支部
	全体党员
	会议室（1）

	
	12：10
	文明办公室评比
	副校长室（1）
人力资源中心
	姚建法 周雨龙
陈双荣 洪育 孙莉
	各办公室

	
	13：30（暂定）
	劳动、综合实践学科课程调研之课堂教学研讨活动
	副校长室（2）
课程教学中心
	陈晓琪  吕佳蔚
	

	
	下班前
	上交寒假“红心永向党 共绘中国梦”手抄表征集活动材料
	副校长室（3）
学生发展中心
	相关教师
	

	16
	下班前
	完成合同续聘（变更）记录
	副校长室（4）
人力资源中心
	相关续聘老师
	会议室（1）

	周四
	8：20
	承办新北区小学科学区级教研活动
	副校长室（4）
课程教学中心
	全体科学教师
	录播教室

	
	8：20
	综合学科各学科课程调研磨课研讨活动
	副校长室（4）
课程教学中心
	综合学科教师
	

	
	8：20
	课程调研备课、作业普查
	副校长室（4）
课程教学中心
	全体教师
	

	
	 8：50
	数学学科五六年级课程调研之课堂教学研讨活动
	副校长室（4）
课程教学中心
	五六年级教师
	

	
	13：30
	语文学科五六年级课程调研之课堂教学研讨活动
	副校长室（4）
课程教学中心
	五六年级语文教师
	初中录播教室

	
	13：00
	英语学科教研活动暨课程调研之课堂教学研讨活动
	副校长室（2）
课程教学中心
	全体英语教师
	小学录播教室

	
	13：30
	数学学科一～四年级集体备课
	副校长室（4）
课程教学中心
	一至四年级全体数学教师
	

	
	14：00
	新一届家委会成立仪式
	副校长室（3）
学生发展中心
	相关教师
	报告厅

	周五
	11：20
	“1530”安全行动之午会播报活动
	副校长室（1）
后勤保障中心
	缪云珠
	

	
	12：10
	现代快报小记者进校园活动
	副校长室（4）
课程教学中心
	现代快报小记者
	报告厅

	
	13：00
	数学学科评优课集训（2）
	副校长室（4）
课程教学中心
	相关教师
	

	
	13：30
	教育集团理事会会议
	校长室
	相关行政
	会议室（1）
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教师外出安排
	时间
	工作内容
	责任部门
	参加对象
	外出地点

	2月20日
（周一）


	下班前
	上交2022年事业年报报盘
	副校长室（4）
人力资源中心
	黄桂华
	组织人事处

	
	下班前
	2022年度事业单位法人年报公示
	副校长室（1）
财务管理中心
	       张荔
	

	2月21日
（周二）
	13：20
	参加新北区“徐燕娟优秀管理人才”成长营三年终期展评
	副校长室（1）
	姚建法
	龙虎二小

	
	13：30
	参加2023年度政府采购政策业务培训会议
	副校长室（1）
后勤保障中心
	郭建刚 杨阳
	区商务中心

	
	14：00
	参加常州市首批重点培育“四有”好教师团队建设终期考核（现场答辩）活动

	副校长室（4）
教师发展中心
	张红梅
	

	2月22日
（周三）
	下班前
	上交《公办中小学日常收费情况变更报告表》
	副校长室（1）
	姚建发
	区局306室

	2月23日
（周四）
	13:10
	参加曹月红市级名师工作室丁雄鹰成长营联合活动
	副校长室（2）
课程教学中心
	蔡潇潇
	经开区新安小学

	
	13:10
	参加新北区小学音乐课堂教学研讨活动
	副校长室（2）
课程教学中心
	徐文博
	龙城小学

	
	下班前
	上报分月用款计划（一体化预算系统）
	副校长室（1）
财务管理中心
	张荔
	

	2月24日
（周五）
	8：20
	参加章丽红城乡牵手第2次活动
	副校长室（4）
	章丽红、科学教师
	薛家小学

	
	9：00
	新一轮岗位设置及聘用审批
	副校长室（4）
人力资源中心
	黄桂华
	局310室

	
	13:10
	参加新北区小学体育课堂教学研讨活动
	副校长室（2）
课程教学中心
	王羽 张宇
	河海实验学校

	
	13：15
	参加区教研员陈建伟校长领衔省课题“逻辑推理”核心成员研讨活动
	副校长室（1）
	姚建法 罗雯娟
	三井实小

	
	13：20
	参加常州市教科研基地展示活动
	副校长室（4）
教师发展中心
	罗雯娟
	常州市东青实验学校

	
	下班前
	上交新北区德育工作会议专题汇报材料
	副校长室（3）
	高春媛
	

	
	下班前
	2023年度部门预算公开报表送审
	副校长室（1）
财务管理中心
	张荔
	




