第二周工作安排 （2月13日—2月17日）
	具体时间
	工 作 内 容
	责任部门
	参加对象
	备注

	重点工作
	完成食堂餐费调价工作
	副校长室（1）
人力资源中心
	相关人员
	

	
	开启课后服务工作
	校长室
	全体教师
	

	
	部署新一轮专业技术岗位设置管理工作
	副校长室（4）
人力资源中心
	全体在编在岗教师
	

	
	完成《班主任和体育教师专题会议》
	副校长室（1）
副校长室（3）
	全体班主任及体育教师
	详见通知

	2月13日
（周一）


	全天
	长训队恢复训练（田径、篮球、羽毛球）
	后勤保障中心
	相应教练员
	

	
	9:00
	升旗仪式
	学生发展中心
	全体教师
	

	
	9:40
	行政团队共享共创会
	副校长室 （4）
	全体行政
部分教师
	详见通知

	
	13:00
	膳食委员会与家长委员会餐费调价研讨会
	副校长室（1）
人力资源中心
	张红梅 姚建法 
周雨龙 膳委会成员
	会议室（1）

	
	15:00
	第一期特色中队评比
	副校长室（3）
学生发展中心
	相关教师
	

	
	放学前
	发放食堂餐费调价告家长书
	副校长室（1）
人力资源中心
	周雨龙
全体班主任
	

	
	下班前
	上交《新北区第七届”迎新春“中小学英语教师演讲比赛报名表》
	副校长室（2）
课程教学中心
	刘宇婷
	

	
	下班前
	上报《2022-2023学年春学期中小学课后服务基本情况表》
	副校长室（2）
课程教学中心
	黄益芬






















	

	

2月14日
（周二）



	8：00
	回收与汇总餐费调价家长意愿情况并跟进工作
	副校长室（1）
人力资源中心
	全体班主任
	

	
	8:20
	新北区小学科学区级公开课研讨活动
	副校长室（4）
课程教学中心
	全体科学教师
	

	
	12:20
	全校大扫除
	副校长室（2）
后勤保障中心
	全体师生
	

	
	12:10
	第十届第六次教代会
	工会
副校长室（4）
  
	教代会全体成员
	报告厅

	
	13:00
	语文学科课程调研无生课堂研讨活动
	副校长室（2）
课程教学中心
	全体语文教师
	

	
	13：00
	校园文化建设专题会议
	副校长室（3）
教师发展中心
	相关教师
	

	2月15日
（周三）
	8:20
	美术学科基本功练兵活动
	副校长室（4）
课程教学中心
	全体美术教师
	会议室（1）

	
	8：20
	体育竞赛长训队教练员会议
	副校长室（1）
后勤保障中心
	姚建法 杨阳 许晓春
长训队教练员
	荣誉室

	
	12:10
	新一轮专业技术岗位等级聘任工作会议
	副校长室（4）
人力资源中心
	全体编内教师
	报告厅

	
	13:00
	年级组长计划交流暨品格提升项目研讨
	副校长室（3）
学生发展中心
	年级组长
	

	
	13:00
	四年级学业质量研讨会
	副校长室2
课程教学中心
	四年级全体语 数 英教师
	多功能报告厅

	
	下班前
	上报《新北区小学道德与法治教学基本功大赛报名表》
	副校长室（4）
课程教学中心
	刘梦娇
	

	
	下班前
	上报区局餐费调价备案表
	副校长室（1）
人力资源中心
	周雨龙
	

	2月16日
（周四）
	8:20
	承办新北区第五批章丽红优秀教师培育室活动
	副校长室（4）
	科学教师
	创客教室

	
	8:20
	综合学科各学科督导课研讨活动
	副校长室（4）
课程教学中心
	全体综合学科教师
	

	
	13:00
	数学学科组教研活动暨课程调研课堂教学研讨
	副校长室（2）
课程教学中心
	全体数学教师
	录播教室

	
	13:00
	专业技术岗位设置工作专家评定委员会会议
	副校长室（4）
人力资源中心
	相关老师
	会议室（1）

	
	4:00前
	完成新学期各年级教材添退工作
	副校长室（1）
后勤保障中心
	郭建刚、杨阳
	

	
	
	人社平台2022年度考核录入
	副校长室（4）
财务管理中心
	张荔、黄桂华
	

	2月17日
（周五）
	11：20
	“1530”安全行动之午会播报活动（二）
	副校长室（1）
后勤保障中心
	四（2）学生代表
	

	
	13:00
	语文学科潜力成长团活动暨课程调研课堂教学研讨（执教：张秀秀、唐畅）
	课程教学中心
	潜力团成员及五六年级语文教师
	录播教室

	
	14:00
（暂定）
	学校家委会成立仪式
	副校长室（3）
学生发展中心
	相关教师
	

	
	下班前
	上报《新北区中小学美术教师基本功比赛报名表》《新北区中小学音乐教师基本功比赛报名表》
	副校长室（4）
课程教学中心
	刘梦娇
	

	
	下班前
	公示新一轮专业技术岗位等级拟聘任情况
	副校长室（4）
人力资源中心
	黄桂华
	

	
	下班前
	完成六年级学生学籍重要信息复合和学籍系统不一致重要信息变更
	副校长室（2）
课程教学中心
	刘梦娇
六年级全体班主任
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	医保基数调整测算
	副校长室（1）
财务管理中心
	张荔
	



教师外出安排
	时间
	工作内容
	责任部门
	参加对象
	外出地点

	2月13日
（周一）


	
	
	
	
	

	2月14日
（周二）
	13:30
	参加新北区教科研工作会议
	副校长室（4）
教师发展中心
	罗雯娟
	龙城中学

	2月15日
（周三）
	14:00
	参加常州市“常老师在线”课后服务工作部署会
	副校长室（4）
教师发展中心
	罗雯娟
	市教师发展学院

	2月16日
（周四）

	
	
	
	
	

	2月17日
（周五）
	8:00
	参加新北区第七届”迎新春“中小学英语教师演讲比赛
	副校长室（2）
课程教学中心
	刘宇婷
	龙城中学




