近期学校工作安排表
	周 次
	日 期
	活  动  内  容
	部门
	主办人
	督办人
	参与人员

	十九
周二
	1月3日
	★公众号推送居家生活指导：后疫情时代，怎么吃才能帮孩子对抗疾病、增强免疫力？
	保教部
	潘莉丽
	马叶红
	王  静

	十九
周三
	1月4日
	课题审议组长会议（两园13：00）
	保教部
	张  叶
	马叶红
	课程审议组长

	十九
周四
	1月5日
	线上进阶阅读：各级组进阶阅读（七）（两园13:00）
《看得见儿童 找得到课程》
	保教部
	 级组长
	张  叶
吴紫娟
	全体教师

	
	
	★公众号推送马幼空中课堂：语言篇
	保教部
	潘莉丽
	马叶红
	凌梦娇

	十九 
周五
	1月6日
	级组小教研：新学期课程审议（两园 13：00）
	保教部
	审议组长
	张  叶
吴紫娟
	全体教师

	
	
	★公众号推送居家生活指导：5个新冠热点进阶科普
	保教部
	潘莉丽
	马叶红
	吴海青

	
	
	上交各条线计划、总结
	园务办
	潘莉丽
	唐文婷
	负责人

	第十九周
	1月3-6日
	做好校园值班工作
	后勤部
	颜春林
陈鹏玉
	唐文婷
	相关值班人员

	二十
周一
	1月9日
	★公众号推送马幼空中课堂：艺术篇
	保教部
	吴紫娟
	马叶红
	蒋烨呈

	
	
	做好期末退费工作（8：30——9：40）
	财会部
	高  维
	贺  静
	班主任

	
	
	线上后勤期末会议（13：00）
	后勤部
	颜春林
陈鹏玉
黄  鸣
	唐文婷
	后勤人员

	二十
周二
	1月10日
	线上期末教师会议（两园8:30）
	园务办
	潘莉丽
	贺  静
	全体教师

	二十
周三
	1月11日
	★公众号推送寒假放假告家长书
	后勤部
	颜春林
	唐文婷
	班主任

	二十周四
	1月12日
	假期开始，负责人及教师轮流值班
	后勤部
	颜春林
陈鹏玉
	唐文婷
	相关负责人及部分教职员工


注：带★的制作公众号。 
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