安全保卫处安全工作计划

一、指导思想

2023年，我校以广大师生的生命安全和社会稳定为目标，以确保学校教育教学工作顺利进行为出发点，以提高师生和家长的认识及广泛开展安全宣传教育为路径，落实好上级文件精神及有关安全法律法规，深入进行安全教育和开展安全相关工作。

二、工作目标

本学期，我校安全工作继续贯彻“安全第一，预防为主”的方针，进一步加强以学校安全为本的各项安全管理工作。根据《江苏省中小学校园安全管理条例》、上级各部门安全工作要求和学校工作计划，根据新的形势，切实加强学校安全工作管理，增强师生安全意识，完善学校内部安全管理体制，形成齐抓共管校园安全的整体网络，避免各类事故的发生。

三、主要工作及措施

（一）强化组织，明确责任

1.成立领导小组

组  长：徐婉

副组长：邹荣兰、赵志国、石守葆、曹宣、高建军

组  员：吕国庆、朱丽娟、高婷、沈建林、徐寒冰、董正、汤久妹、陈彩霞、王永贵、陶慧娴年级组长、班主任、教师、物业食堂负责人、各功能室负责人
2.明确责任 责任到人

 校长是安全第一责任人，要切实把学校安全工作摆上重要议事日程，层层落实安全责任状，做到：机构健全，人员落实，分工明确，责任到人。安全保卫处拟定安全责任书，校长、行政、班主任、全校师生、员工层层落实安全责任书、疫情防控责任书；

与施工人员、运动队等签订各类安全责任书

与家长签订安全责任书，家长安全告知书，家校合力共同教育学生，防止事故发生。

每位师生、员工、家长都应该清醒地认识到安全工作是学校工作的重点工作之一，是确保学校教育教学活动正常有序进行的基本保障。因此，全体教师必须提高认识，认真履行自己的职责。领导小组成员必须做好学校安全教育活动的组织实施，后勤服务处负责校园校舍、线路、电器等设施的检查维修。安保处和学发处负责学生的心理健康教育，负责校园内外的有关安全的宣传教育工作，班主任负责本班学生及任教学科的安全教育和安全保障工作。

3.建立制度  

   严格遵循“安全第一、预防为主、综合治理”的工作方针，完善校园安全管理制度，制定校园安全突发事件应急处理预案。杜绝重特大事故发生，确保校园一方平安。

四、工作要点

1.教育教学安全 

（1）加强对老师的安全意识教育。要求各科任教师与学生建立良好的师生关系，用科学的方法教育学生，积极研究学生的心理、生理变化，加强心理辅导，严禁体罚和变相体罚学生。

（2）由学校组织的各项活动，各班都要周密考虑，分工明确，责任到人，严格管理。各责任人要切实负起责来，不能有丝毫的大意。 

（3）加强对各班各室的用电管理，不准私拉电线，乱接开关。 

（4）与学生发展处处配合，加强对学生体育课、课间、课外活动课及其它室外活动时的安全意识教育，同时要求教师应全程监督学生的活动。
（5）加强门卫的工作责任，校门口不得乱停车辆，禁止闲杂人员进入校园，外来人员进校要办理登记手续。
2.校门口交通安全： 
（1）安排行政、老师及家长、学生志愿者每天早晚对校园周边的交通情况进行监察与维持，避免学生上学、放学时由于拥堵而产生的安全隐患。

（2）与交警部门配合，定期对接送学生的车辆进行检测。

（3）与学生家长签订双向协议，并定期对他们进行安全防范教育。

（4）加强对学生的安全意识教育，定期对学生进行抽样调查，排除安全隐患。要求学生发现问题及时向学校上报。

3、食品安全

（1）配合赵志国校长、董正主任，加强对食堂的巡视与监管。董正主任每天登录查看江苏省阳光食堂登记录入校长陪餐记录和预警处理。
（2）为提高食堂管理人员和员工的综合素质，加强对食堂工作进行指导与培训，同时要求食堂管理负责人定期对员工进行岗位培训。

（3）加强对食品的采购和出菜的严格把关。

（4）督促每天登陆江苏省阳光食堂，及时输入校长陪餐记录情况、预警完成情况。
4、消防安全

（1）对消防设施进行检查与维护。

（2）邀请专业人员对学生进行消防知识讲座。

组织全校学生灾害疏散演练、灭火演练、危化品防火防爆演练
（3）加强本校专业人员的培训。

5、疫情防控及常态化卫生管理
（1）消毒：组织物业、食堂、班主任完成各个公共区域、班级的日常消毒及填写消毒记录
（2）疫苗接种：组织全校师生员工及同居人完成疫苗接种的工作
（3）各类日常管控及检查：加强日常突发状况的处理，严格落实疫情防控政策，完善预案及演练。
（4）物资：加强防疫物资的核对、检查、更新、采购、储藏、运输的管理

6、心理安全

关注我校师生心理健康，协调、配合刘戍及学生发展处的相关工作。
危化品安全

加强涉危化学品的核查、监管、存储、废弃物处理、建档、上报；完善相关制度、预案等；加强功能室负责任人和任课教师的培训工作，避免发生相关的安全事故。
安全检查台账

进一步完善各类安全检查台账。
加强各类安全方案、预案的制定、完善各类演练，注重时效性、实用性。
接待各类安全检查，及时完善或整改安全隐患
加强门卫管理，门卫保安要严格履行职责，加强监督、指导、培训。
五、具体安排

每月安全常规工作：

1、每日做好学生晨午检、因病缺勤登记、环境消杀

2  每周物业对重点区域区域开展一次紫外线灯消毒

3、每周推送一则安全温馨提示：交通、防溺水、消防、疫情防控等
4、每天巡查校园2次，关注消防、校舍、食品安全等相关内容，发现问题及时处理。

5、每周一，开展一次安全隐患排查并上报区教育局，每月开展一次大检查并上报区教育局。

5、每月定期开展安全专题知识宣传内容。利用如黑板报、国旗下讲话、讲座、告家长书、PPT、视频等多种形式开展主题教育。
6、指导班主任，认真开展1530安全教育工作（每天放学前1分钟，每周一、五放学前5分钟，重大活动30分钟进行安全教育。）。

7、每月配合教育局组织的“安全教育进校园”活动；

8、每周做好安全工作日志、每月撰写安全月报表。

9、定期在公众号和校园网站推送宣传报道。

10、每月组织师生进行不同科目的演练：消防、危化品、反恐防暴、交通、治安、心肺复苏、灭火等演练。
11、每月20日前，向上级主管部门上报一次校舍安全隐患排查情况（格致楼、相长1、2）。
12、每周或月组织师生完成上级主管部门的网络安全教育工作。

14、每日维护、上报各个省市级安全平台网站的信息填报工作（如消防、食品、疾控等）。

15、每周及时更新“平安校园”网站的内容。

16、每周接待上级主管部门的安全大检查，同时做好安全台账备查。

17、每日对校园消防重点部位进行扫码打卡，巡更打卡。

18、每周完善安全管理制度，制定突发事件安全应急预案。
19、每周一、三、五检查班级及公共区域消毒记录表填写情况。

20、每月对全校师生员工，特别是重点岗位开展安全培训工作。

21、每天关注师生心里安全工作。

22、每天关注值班情况（食堂、校门口早晚值班情况）
各月具体安排如下：
2月份：

1、学期初安全全面安全检查：食品、疫情防控、消防、高空坠物、危化品、教学区、学生公共活动区、宿舍区等
2、安全工作例会、全体教职员工安全培训、班主任安全培训、物业食堂员工安全培训
3、每周一上报安全隐患排查月报表及每月20号前上报校舍安全排查表
4、组织反恐防爆演练

5、每日做好学生晨午检、因病缺勤登记、环境消杀

6、每天巡查校园2次，关注消防、校舍、食品安全等相关内容，发现问题及时处理

7、指导班主任，认真开展1530安全教育工作（每天放学前1分钟，每周一、五放学前5分钟，重大活动30分钟进行安全教育。）。

8、门口值班安排及检查、家长志愿者门口值班安排。

9、开学安全第一课安全教育系列活动。

10、完善更新各类安全制度及各类应急预案。

11、交通安全讲座。一盔一带等。

12、组织全体学生填写“常州市新北区实验中学学生身体情况调查表”。

13、积极迎接市级、区级安全检查，做好台账工作。
3月份：

1、安全工作例会及检查

2、开展全国中小学安全教育日（3.27）系列活动方案，开展相关活动。
3、开展“全国中小学安全警示教育日”活动，加强安全法律法规宣传。
4、对师生进行综合实践活动安全教育，交通安全教育

5、上报安全隐患排查月报表

6、开展1530安全教育

7、制定应急演练方案，开展应急灭火演练
8、加强生命教育，关爱学生心理健康，班主任列出需要帮助的学生名单，持续关注。组织开展形势丰富的心理疏导活动。

9、日常排查隐患，每周一上报和本月20号前完成校舍安全隐患排查上报
4月份：

1、开展“防溺水”活动

2、安全工作例会及检查

3、日常排查隐患，每周一上报和本月20号前完成校舍安全隐患排查上报
4、开展“国家安全教育日活动’（4月5日）

5、组织综合实践活动前安全教育。（各班班主任于活动前一天放学时完成）

6、开展1530安全教育，“五一”放假前，对学生进行不低于30分钟的安全教育。

7、制定应急预案，组织开展应急疏散演练

8、每日做好学生晨午检、因病缺勤登记、环境消杀
5月份：

1、安全工作例会，对学校重点部位进行检查。

2、消防安全教育，消防演练。

3、加强师生心理健康教育。

4、上报安全隐患排查周报表和校舍安全排查月报表

5、开展1530安全教育，食品安全教育

6、制定安全生产月活动方案

7、迎接“教育局第三方安全检查工作”，整改情况图文结合发教育局。
6月份：

1、继续开展预防血吸虫、艾滋病和毒品三项专题教育活动

2、安全工作例会及检查

3、暑期行政保卫值班安排

4、上报安全隐患排查周报表和校舍安全排查月报表

5、“平安校园”相关板块建设完善工作

6、开展安全生产月活动，营造氛围、加强宣传培训和应急演练

7、制定中考应急预案，确保安全措施落实到位

8、1530安全教育，防溺水专题，告家长书。
7月份：

1、安全工作检查

2、上报安全隐患及排查月报表

3、布置安全保卫工作

4、推动暑假安全教育工作

5、推动施工人员签订安全责任书

6、参加全区学校网站“平安校园”专栏评选活动

8月份：

1、安全工作检查

2、开学前对校舍、寝室、食堂等设施设备进行安全检查

3、上报安全隐患及矛盾排查月报表

4、对校园进行安全巡查

5、参加安全管理培训

6、组织实验操作员安全培训

7、对保安进行反恐防爆培训
9月份：

1、开展入学前的全校安全大排查：食品、疫情防控、高空坠物、危化品、教学区、学生公共活动区、宿舍区等
2、制定学校安全工作计划，健全学校安全保障组织机构，成立安全领导工作小组，明确安全人员职责；组织校长、行政、班主任、教研组长、全校师生、员工层层落实安全责任书；组织住在宿舍的教职员工签订安全责任书。

3、教师及门卫保安联合进行反恐防爆演练
4、组织全校教职员工签订安全责任书

5、组织全体学生填写“常州市新北区实验中学学生身体情况调查表”

6、交通安全教育：铁骑中队进校园
7、完成区里的“安全生产大排查、迎国庆”的工作

8、卫生、防疫工作安排
9、门卫保安安全管理培训

10、开展1530安全教育：“安全教育进校园”活动
11、日常管理各个上级主管安全平台网站：江苏省阳光食堂、江苏省疫情防控平台、江苏省因病缺课登记平台、江苏省社会单位消防管理系统、常州市学生健康信息填报平台、江苏省风险管控系统、消防安全百日攻坚系统、常州危爆溯源系统。
12、日常更新维护“平安校园”平台建设

13、完成公益网络安全教育培训

14、开展1530安全教育：加强各个时间段如晨午检、冷热交替期间、在校运动期间等的安全提醒

15、实验室及功能室危化品及其它安全教育

16、每周一安全隐患排查上报和每月25号前“新北区安全和矛盾风险隐患大排查大起底大化解”上报。

17、制定和完善门口值班安排表
10月份：

1、新生和体育生肺结核筛查
2、组织一次学生疏散演练。

3、每月常规安全检查

4、准备安全检查的材料

5、宿舍安全检查：消防专项检查

6、“安全教育进校园”活动

7、日常更新维护“平安校园”平台建设

8、完成公益安全教育网络培训

9、每周进行一次全校安全大排查：食品、疫情防控、高空坠物、危化品、教学区、学生公共活动区、宿舍区等

10、每周一安全隐患排查上报和每月25号前“新北区安全和矛盾风险隐患大排查大起底大化解”上报。

11、常州市平安校园申报工作
11月份：

1、进行一次健康知识讲座（校医）。

初三学生消防灭火演练

每月常规安全检查

交警进校园安全教育
日常突发状况处理

开展1530安全教育:“安全教育进校园”活动
日常更新维护“平安校园”平台建设

完成公益安全教育网络培训
全校安全大排查：食品、疫情防控、高空坠物、危化品、教学区、学生公共活动区、宿舍区等

开展秋冬季传染病预防与处置教师培训；

迎接第三方安全检查，发现问题，及时整改。
12月份： 

1、完成区里下发消防安全自查自纠整改任务

 校园安保灭火演练

校园安保：治安联防联控如一键报警演练
“安全教育进校园”活动
日常更新维护“平安校园”平台建设

完成公益安全教育网络培训
疫情防控等突发状况处理

全校安全大排查：食品、疫情防控、高空坠物、危化品、教学区、学生公共活动区、宿舍区等

每周一安全隐患排查上报和每月25号前“新北区安全和矛盾风险隐患大排查大起底大化解”上报。

1月份

1、完成区里下发消防安全自查自纠整改任务

2、日常更新维护“平安校园”平台建设

3、完成公益网络培训
4、开展1530安全教育
5、寒假前全校安全大排查：食品、疫情防控、高空坠物、危化品、教学区、学生公共活动区、宿舍区等

6、寒假前安全教育宣传及发动

7、每周一安全隐患排查上报和每月25号前“新北区安全和矛盾风险隐患大排查大起底大化解”上报。
安全工作是学校的头等大事，让我们牢固树立安全责任意识，本着高度负责的精神，积极行动起来，人人关心安全、时时不忘安全，努力营造学校安全工作新局面，切实保障师生的生命安全和学校财产安全，维护学校正常教育秩序，为“建设幸福和谐校园，办人民满意教育”，为学校的可持续健康发展而奋斗。

                                                    2023年2月6日
