[bookmark: _GoBack]2022年禁毒知识竞赛相关事项及操作流程
一、活动时间：“全国青少年禁毒知识竞赛活动”网上初赛竞赛将于10月15日0时正式开放，11月5日24时关闭。
二、校级管理员操作具体流程
1.确定校级管理员并下载手机“钉钉”软件，使用手机“钉钉”软件扫一扫功能登陆全国青少年预防教育数字化平台（“青骄第二课堂”，https://www.2-class.com）开始学校管理操作。
2.校级管理员点击“开始管理”，找到“班级管理”进行全部“一键升级”操作，因学生数据较大，确定后系统需要一定时间处理，在这个过程中不要随意点击或退出。
3.完成“一键升级”后，进行“班级管理”，下载模板。需要将新学期的学生导入模板内，模板格式不可删减行列，检查表格内的文字，班级名称要一致，不要出现空格或者英文和数字标点错乱，否则会导致上传失败。（学号填写的是学生的学号或身份证号码），成功上传后点击导出—下载—生成EXCEL文件，就得到新年级学生账号密码，其他年级学生账号密码可通过全班“重置密码”后得到现在的账号密码。
4. 涉及高年级的文理分班，不要进行“一键升级”操作，在“班级管理”里面全选，删除，再导入现在的班级后再继续后续操作；如果班级导入数据错误，要清空数据，一定要在“班级管理”进行操作，如果在“班级管理”以外操作，可能老师、学生信息都被删除了，各年级名称还在。
三、学生操作流程
1.各位学生拿到班主任分发的账号密码登陆“青骄第二课堂”官网（https://www.2-class.com），点击右上角的“知识答题”开始考试，（中小学生题库不同，从题库中随机生成20道禁毒知识题目），请各校老师最好集中组织学生在机房对照题库完成竞赛答题，确保及格率和满分率。
2.各位学生登陆账号成功后，在“我的课程”中选择完成禁毒视频学习2课时，在每课时视频最后点击“开始考试”回答成功5道题就是完成1课时学时。（学习进度条可直接拖拽至最后）

（区级操作员：贡秋燕 13921074574，微信同号，操作时有疑问请及时沟通）
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