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常州市新北区新魏幼儿园——每一天都是新的

常州市新北区新魏幼儿园2022~2023学年度第一学期第十五周工作安排
2022年12月5日—2022年12月11日

本周工作重点：技能节系列活动（班级）、保教督查相关工作准备
	时   间
	内   容  与  要  求
	参加人员
	地 点
	负责人
	备注

	12月5日

（周一）
	9:30~11:00
	乐享童年活动
	冯亚丽、孙俊杰、陶莹
	腾讯会议
	冯亚丽
	园长室：1.做好保教管理调研安排优化调整工作，跟进磨课。2.做好封闭阳台的申请工作；3.做好民办园调研报告等相关资料汇总上报工作。
业务处：二届六次教代会准备工作

保教督查相关工作准备

教科室：1.学习解读保教管理评估细则，全面整理资料2.做好园所荣誉统计
教务处：1.关注各级组技能展示节开展情况2.关注第二轮保教督查试教情况和各班半日活动安排3.关注中大班户外植物介绍视频准备情况

总务处：1.11月伙食结算2.罗列12月需要结报的费用3.学习解读保教管理评估细则，整理安全资料4.上报帮困助学银行打卡签字名单5.开具牵手发票。

保健室：1.周三全天身高体重测量；2.周二完成幼儿伙食汇总；3.学习解读保教管理评估细则，整理卫生保健资料；4.制定带量食谱

	
	12:30
	行政扩大月会议
	全体成员
	园长室
	丁红波
	

	
	15:40
	教职工例会
	全体教工
	多功能室
	张留玉
	

	12月6日

（周二）
	9:00

13:30
	新北区2019年参加工作教师课堂教学展示与研讨活动安排表
	岳时超、黄李薇、陈丽华
	会议室
	张留玉
	

	
	12:40
	集体备课
	全体教师
	自定
	年级组长
	

	12月7日
（周三）
	全天
	幼儿身高体重测量
	全体幼儿
	保健室
	任林娟

祁洁
	

	12月8日

（周四）
	8:30

13:00
	新北区2019年参加工作教师课堂教学展示与研讨活动安排表
	岳时超、黄李薇、陈丽华
	多功能室
	张留玉
	

	
	13:00
	区课题活动
	区课题成员
	会议室
	许坤芬
	

	
	
	上报“广结同心，玉兰花开”学生成长关爱行动工作总结
	冯亚丽
	区里
	冯亚丽
	

	12月9日

（周五）
	9:30
	整理床铺、打包被子级组比赛
	大班部分幼儿

各班一位教师
	多功能室
	孙俊洁
	

	
	15:00
	教职工月工作考核
	全体行政、年级组长等
	会议室
	张留玉
	


一份热情 一腔激情  走进每一个

