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常州市新北区新魏幼儿园——每一天都是新的

常州市新北区新魏幼儿园2022~2023学年度第一学期第十二周工作安排
2022年11月14日—2022年11月18日

本周工作重点：牵手结对区展示活动准备工作
	时   间
	内   容  与  要  求
	参加人员
	地 点
	负责人
	备注

	11月14日

（周一）
	10：00
	行政会议
	全体行政
	园长室
	丁红波
	园长室：1.11月15日周二参加新桥幼儿园综合督导。2.完成本月汤庄、罗溪幼儿园责任督学工作。
业务处：1.关注全园保教常规工作2.两个教师网络培训的管理跟进工作；3.着手撰写保教督查汇报；4.迎接责任督学的检查
教科室：1.牵手开放下周，园部要进行报备，全园全面做好准备。2.提醒微型课题研究负责人整理课题研究材料4.关注初定人员评审进度

教务处：1.各级组完善技能展示节方案，园部形成总方案，全园共研讨2.关注倾听区游戏开展情况（材料、玩法）和支持性环境3.周一例会反馈户外区域管理和户外小景养护班牌、记录的问题4.审查集体教学活动教案和区域分享交流表，安排试教计划5.与新蕾工作室沟通，设计户外各区域规则，与广告公司联系制作，优化户外活动内容。

总务处：1.安全隐患排查。2.制作《资产导入卡片》，周四前交给做账会计审核。3.核算各个项目余额。4.整理本学期帮困助学材料，系统导入新申报幼儿。5.上报2023年政府采购预算。
保健室：1.膳委会会议，制定带量食谱，大2班家委会进园陪餐；2.对12个班级的卫生间物品摆放进行整改及检查

	
	15:40
	教职工例会
	全体教工
	多功能室
	张留玉
	

	
	16:00
	学习课程环境
	全体教师
	
	朱钰玲
	

	11月15日

（周二）
	12:40
	集体备课
	全体教师
	自定
	年级组长
	

	
	16:00
	新艺组活动
	新艺组成员
	会议室
	施卫娟
	

	11月16日
（周三）
	8:20
	新北区课程资源优秀园开放活动
	朱钰玲
	汤庄幼儿园
	朱钰玲
	

	
	9:00-16:00
	常州市特需儿童融合教育支持专题研讨活动
	施卫娟
	上午线上

下午银河幼儿园
	施卫娟
	

	
	12：40
	区课题组活动
	区课题组成员
	多功能室
	许坤芬
	

	
	14:20
	体弱儿身高体重测量
	班级体弱儿
	
	任林娟
	

	
	16：00
	牵手团队会议
	
	教科室
	冯亚丽
	

	11月17日

（周四）
	8：00
	游戏活动观摩
	全体行政
	中二班、中三班、大四班
	冯亚丽
	

	
	12：30
	园本培训：课程审议
	全体教师
	多功能室
	朱钰玲
	

	11月18日

（周五）
	12：40
	劳动技能展示节方案审议
	全体教师
	会议室
	朱钰玲
	

	
	16：00
	新芽组活动
	新芽组成员
	会议室
	朱钰玲
	


一份热情 一腔激情  走进每一个

