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常州市新北区新魏幼儿园——每一天都是新的

常州市新北区新魏幼儿园2022~2023学年度第一学期第十一周工作安排

	时   间
	内   容  与  要  求
	参加人员
	地 点
	负责人
	备注

	11月7日

（周一）
	12:30
	行政扩大会议
	全体扩大行政
	多功能室
	丁红波
	园长室：1.全面关注亲子实践体验活动，做好相关审批报备工作；2.11月8日周二参加龙虎塘幼儿园综合督导。
业务处：1.加强常规管理的跟进；2.审核园骨干教师材料；3.关注省学前教育教师网络培训情况；4.月工作考核材料整理
教科室：1.周二召集年级组长查看级组资料2.周五前上交初定晋升职称材料3.提醒各项目负责人优化班级、户外环境，做好开放准备

教务处：1.与各级组商讨、确定技能展示节方案。2.确定保教督察教学活动、游戏分享的老师和活动内容，安排试教表。3.关注户外管理、小景养护情况。

总务处：1.发放工资，托管班费；2.完成11月结报工作；3119消防演练；4.上交绩效预算表二上；5.关注全国系统情况，录入新申请幼儿信息。
保健室：1.汇总全园幼儿国家免费疫苗的接种情况，通知各班未接种幼儿名单，周三前发放给班主任，班主任督促家长带幼儿去安家卫生院接种 2.周四制定带量食谱，周二大3班家长进食堂验菜

	
	15:40
	教职工例会
	全体教工
	多功能室
	张留玉
	

	11月8日

（周二）
	8:00—11:00
	中一班保教常规调研现场及研讨
	全体行政及年级组长
	中一班
	张留玉

毛燕平
	

	
	12:40
	集体备课
	全体教师
	自定
	年级组长
	

	11月9日
（周三）
	8：20
	奔牛幼儿园牵手活动
	黄梦婷
	奔幼（金牛）
	黄梦婷
	

	
	9:15
	课题组现场教研活动
	区课题成员
	中四班
	蒋京锦
	

	
	12:30
	消防知识培训
	各班教师
	多功能室
	杨昕
	

	
	13:00
	区课题活动
	区课题成员
	会议室
	朱钰玲
	

	
	15：00
	月工作考核
	全体行政及考核负责人
	会议室
	张留玉
	

	11月10日

（周四）
	全天
	亲子外出体验活动
	部分幼儿、家长、教师
	花谷奇缘亲子游
	杨昕
	

	
	13：00
	幼小衔接腾讯会议
	冯亚丽
	腾讯
	冯亚丽
	

	11月11日

（周五）
	8:30
	观摩市学校主动发展示范校答辩活动
	丁红波、张留玉
	线上
	张留玉
	

	
	14：20
	区高质量师幼互动核心组活动
	丁丽
	华山幼儿园
	丁丽
	

	
	12：30
	园本培训：读书沙龙
	全体教师
	多功能室
	黄李薇
	

	
	13：30
	信息化背景下集体活动优化
	全体教师
	线上

多功能室
	张留玉
	

	
	
	新北区乐享童年研究中心活动
	冯亚丽、孙俊杰、陶莹
	西夏墅幼儿园（香山）
	冯亚丽
	


2022年11月7日—2022年11月11日
本周工作重点：组织好亲子实践体验活动
一份热情 一腔激情  走进每一个

