配合地方文化教材的补充读本编写体例

1、 其读者对象是小学高年级学生。

2、 内容要有趣味性和可读性，文化的整体性。

3、 写作时用标准的A4；课名用黑体三号；（如有子目，用黑体小四）；正文字体用宋体小四，行距22磅；标上页码。

4、 插入图片时用文本框代替，文本框内写上图名和图的出处，千万不要将图片粘贴在文档内。

5、 图片要求：铜版纸印刷品（图片尺寸长边大于12cm）,数码照（像数在400万以上，分辨率调至2240Ｘ1680）。

6、 每课的面数为2——4面，不要设置小拦目。

