考点学校要求

2011年高中英语口语等级测试将于3月26-27日进行，前幾年在北郊、二中、田中三个学校的大力支持下，进展的非常顺利，今年这三个学校依然欣然同意继续接受考点的工作，非常感谢。这项工作面广量大，各项要求高，社会影响大。为了能够将这次测试圆满完成，特召开这个考点学校工作会议，现将对有关要求简要汇报如下：
一．考点布置方面的工作

一）、条件保障：

1. 考点硬件：每个考点要设有一个考务室、一个保密室、一个医务室、送考教师休息室、考生集结处（广场）、早到考生休息处、一个侯考室、几十个测试室、五六个准备室（每五个左右测试室设一个准备室）。

2．测试室内配两套教师用桌椅、一套学生用桌椅，面对面放置，距离为一米。
3. 准备室要提供供五六个考生做准备的桌椅，考生前后单独坐。

4. 侯考室要能容纳两百多人，按考试号顺序每20人一组分组坐好，要有广播设备，向考生宣读事先录制好的考生守则和违规处理办法。

5. 考生集结处和休息室宽阔，如不下雨可在露天，如下雨，要做好遮雨处的预案。

6. 送考教师休息室和考务室要干净整洁，环境优美。提供茶水。
7．准备室、测试室外应划定待考区域。室内环境布置要整洁，力求使考生有舒适感，不给学生以感官上的刺激，有利于学生发挥最佳水平。保密室要专室专用。

二）、过程安排：

1. 具体路线是：考生由侯考室（为同一时段200多名考生封闭休息、等候点名之用）-----准备室（供考生正式测试前熟悉试题之用）----再到测试室三个部分组成。 从侯考室每隔5-6分钟带一批学生到准备室，准备室里学生准备的时间是5分钟，考生考试时间为6分钟。这一路线的所有环节中都要求有工作人员管理和带领。特别是从准备室到测试室要将学生带到位，不能让他们自己去，否则可能有学生找不到测试室或者半途作弊现象。

2. 各时段要安排人员打铃：
上午：8：00-9：00；9：15-10：15；10：30-11：30
下午：1：15-2：15；2：30-3：30；3：45-4：45。

3. 保密原则：侯考室内未考的考生不能有和外界接触、交流的机会。为了遵循这个原则，要做到

1）、所有工作人员要遵守纪律，同时注意回避制度。

2）、要划定禁入区，送考教师、领导不得进入区域，包括侯考室；3）、同一时段中先考完的学生不能再回到准备室和侯考室，从那儿路过也不行，也就是这些考完的学生不走回头路。因此，进入和走出准备室与测试室的线路要分开。进入考场和走出考场的线路要分开，不能交叉。由于学生不准带材料进入准备室、测试室，因此要准备好塑料袋、信封、小篮子等供考生放东西。安排人员根据进出线路挪动袋子、篮子。
4）、所有进入考试区域（侯考室、准备室、测试室）的考生一律不得携带通讯工具。

三）、人员情况

1.    考点所有人员包含：

测试主考官、测试副考官（每室两位）
考点主任、副主任两人，

巡视员两人（教研室）

工作人员12人

纪检1人

2.  其中工作人员由学校安排非英语教师担任，采用三校间轮换的回避政策：二中到北郊；北郊到田中分校；田中分校到二中。每学校派出12人，四人在侯考室，八人在准备室（各校亦可根据实际效果分配各室人数）。保卫、后勤由本校调配。

3．要对工作人员进行培训。我们进行两轮培训，派出学校在派出以前根据准备室、侯考室工作守则对本校12人进行培训，如：考試基本流程、亲属回避，态度和蔼，认真负责，不带通讯工具，提早30分钟到岗（上午：7：30   下午：12：45），遇到突发情况要向考点主任汇报，不得擅自处理，问题解决以后才能让学生离开，等等。接受学校在外校12人来以后要结合本校的情况对他们在进行培训，使得他们熟悉流程、环境。

· 第二次培训时间: 26號当天早上7：10。

四）、服务意识

1. 考点所有人员要有为考生服务的意识，为考生营造良好的环境。

2. 考点学校要有为工作人员、测试教师、巡视员、考点主任、纪检等人员的服务意识，为他们提供良好的工作环境和后勤保障，高质量地解决他们的吃饭和茶水问题。

五）、几点备注：

· 3月25日（周五）下午四点半左右检查考点情况。
· 各考点应该统一布置“2011年江苏省高中学生英语口语等级测试x x中学测试点”，并在校门口醒目公布平面图、考生守则、违纪处理办法、举报电话86691845和值班电话。
· 各校将做好的方案最迟不超过3月20日发到我的电子邮箱jyssdl@czedu.gov.cn 及各考点主任邮箱 
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