关于上报初中英语听力口语自动化考试工作人员的通知

市区及新区各校：

初中英语听力口语自动化考试将于4月24-25日进行，本次考试的成绩全部计入中考总分。为了保证本次考试的顺利进行，请各校按照考点必备工作人员表的要求上报工作人员。具体要求如下：

     1.凡是设考点的市区及新区各校都要上报考点工作人员名单，名单需要包括留校工作人员和易校工作人员。每校需按考点工作人员配备人数选派人员。各校的考点主任需由一把手校长担任，其他工作岗位要选聘工作责任心强、作风正派、身体健康且当年无直系亲属参加考试的教师担任工作人员。

     2.正衡、24中、外国语、花园、清潭、北郊、翠竹、新区实验等8所学校由于有两个考场，所以每校需派出易校工作人员6人。市区及新区其他校每校需派出易校工作人员4人。国际学校、理想学校和延陵学校由于不设考点，所以不需要上报。



3.每个学校填好工作人员上报表后于4月13日前将名单寄至jyslp@czedu.gov.cn，联系人：罗萍。

      4. 请通知易校工作的教师于4月16日下午3：30到同济中学一楼报告厅参加培训会议，务必准时，不缺席。

常州市教育教研室

2010年4月7日
初中英语听力口语自动化考试工作人员上报表

学校名称（盖章）：                       学校负责人：

表格填报人            联系电话（手机）          
	人员类别
	人数
	姓   名
	性别
	联系电话
	备注

	留本校
	考点主任
	1
	 
	
	
	

	
	考点副主任
	1
	
	
	 
	

	
	工作人员
	2-3
	
	
	 
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	带队教师
	2
	
	
	 
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	系统操作员
	本校考场数

乘1
	
	
	
	必须是参加过机考培训和模拟考试的计算机老师

	
	
	
	
	
	
	

	易校工作
	派出监考员
	本校考场数

乘2
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	派出考生培训员
	1
	
	
	
	如果因两个机房相距远而要设两个准备室的学校要派出4名人员。

	
	派出考生管理员
	1 
	
	
	
	


各考点必备工作人员表

	
	人员类别
	配备人数
	佩戴证件
	工作场所
	备注

	考务
	考点主任
	1
	考点主任
	考点
	

	
	考点副主任
	1
	考点副主任
	考点
	

	
	工作人员
	2-3
	工作证
	考点（不含考场）
	

	
	带队教师
	2
	带队教师
	考点（不含考场）
	

	准备室
	考生培训员
	1
	考生培训员
	仅准备室
	

	
	考生管理员
	1
	考生管理员
	仅准备室
	

	考场
	监考员
	2
	监考员
	考场
	有两个考场的学校系统操作员2名，监考员4名。

	
	系统操作员
	1
	系统操作员
	考场（无监督情况下仅操作教师机，考场有学生情况下一般不得靠近学生机）
	


初中英语听力口语自动化考试工作人员登记表

	姓  名
	
	性  别
	
	出生年月
	
	民  族
	

	文化程度
	
	政治面貌
	
	籍 贯
	

	工作单位职务
	
	在本次考试中承担的任务
	

	本人郑重声明，今年本人无直系亲属参加中考，保证认真履行工作职责！

                                            签名：______________

	审

核

意

见
	经认真审查，我校选派该考试工作人员符合招生考试规定的要求，可以聘为中考英语听力口语自动化考试工作人员。

                     派出学校负责人签名：_____________

年   月    日

	培

训

情

况
	培训负责人签名：_____________

	工

作

情

况

记

载
	

	考

试

期

间

的

工

作

表

现
	考  点：_____________   主考签名：___________

                   年  月   日


    说明：所以参加考试工作的人员必须填写，担任易校工作的人员会在4月中旬进行培训，届时请将此表带到培训地点进行认定，“在本次考试中承担的任务”请在市统一调配和公布后再填。其他担任考务的人员也要填写。所有登记表在考试结束后放入常州市初中英语听力口语自动化考试密封袋。
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