常州市初中英语中考听力口语自动化考试适应性训练操作规程说明
	A. 导入考生信息表

	(1)
	考前4-5天各校从ftp://ftp1.czedu.gov.cn/jys/ly/pub/kaochang.rar）获取本校考生信息库文件（后缀为.sdf文件）、考场通知单和花名册。

	(2)
	考前2-3天各校在每个考场的监考机中载入考生信息文库，正确选择考场号。

注：各校在考前1-2天通过网站（www.jsjypg.com.cn）及时更新监考机程序至最新版。

	B．导入试卷

	(1) 
	考前2－3天各考场从ftp：//ftp1.czedu.gov.cn/jys/ly/pub/kaoti.rar）下载试题；市同时下发考卷密码信封和操作规程说明。各校将下载的试题“江苏适应性训练试卷.rar”文件复制到监考机硬盘上，并用 MD5 校验工具进行校验，确认试卷无误。

校验方法：运行 WinMd5Sum.exe，将“江苏适应性训练试卷.rar”文件拖到界面中，看MD5校验值是否是0c1600699d14fb38f362e30d1b0536a3。若是，则校验通过。
注1：如果无法下载试卷，可从各县或区复制试卷备用光盘。

注2: 如果光盘无法读取或校验出错，请用同一光盘上的"江苏适应性训练试卷-备份文件1"或者"江苏适应性训练试卷-备份文件2"或者"江苏适应性训练试卷-备份文件3"重试；如果仍有错误，请立即报告考试组织单位，重新获取试卷数据。
注3：上述校验号码由阿拉伯数字0-9和英文小写字母a-f组成，共计32位。

	(2)
	将校验无误的“江苏适应性训练试卷.rar”解压到硬盘中，去掉所有文件的“只读”属性。

（解压方法：用 WinRar 解压，可以得到总计18 个试卷文件，分别用于相应的时段。）

	(3)
	各考场监考员在规定的时间打开该时段的试卷密码，并将相应时段的试卷文件导入到监考机中（注意每个时段所用试卷不同，因此务必记住在每个时段开始前更换试卷）。

a）各时段使用的试卷及打开时间如下：

     时段（批次）

     使用试卷

打开时间

第一天

第一时段（1、2、3、4批次）

1-4批次试卷A和B

7:50

第二时段（5、6、7、8批次）

5-8批次试卷A和B

10:05

第三时段（9、10、11、12批次）

9-12批次试卷A和B

13:20

第四时段（13、14、15、16批次）

13-16批次试卷A和B

15:35

第二天

第五时段（17、18、19、20批次）

17-20批次试卷A和B

7:50

第六时段（21、22、23、24批次）

21-24批次试卷A和B

10:05

第七时段（25、26、27、28批次）

25-28批次试卷A和B

13:20

第八时段（29、30、31、32批次）

29-32批次试卷A和B

15:35

备用批次

33(备用）批次试卷A和B

17:45

b）打开试卷文件时需要输入相应的试卷密码，该试卷密码由监考老师掌握，可通过刮开试卷密码卡的方式得到。刮密码时不要过分用力，以防密码被刮坏或看不清。

c）每次打开密码时，监考员、系统操作员和主考官需分别在《试卷密码启封签字确认表》上签字确认。

d）各考场一定要注意每一时段结束时更换试卷，并只能打开所需时段的试卷密码。

密码说明：密码为 10 位字符，直接按顺序输入即可。各字符中间的分隔符“－”是为了阅读长串字符的方便而添加的，不需输入（例如，刮开密码卡后看到的密码为ABCDE-12345，则输入时只需要依次输入 ABCDE12345 即可）。输入密码时，监考机会自动对输入的密码按六位分组显示（例如，ABCDE1－2345）。

	C. 导出数据

	(1)
	全部批次考试结束时，将考场全部数据导出。导出时根据监考机的提示设置两个导出路径。其中主目录是U盘根目录，另一个是监考机某个硬盘分区内的备份目录。监考机将自动创建“学校编号+考场编号”的答卷数据文件夹（例如1001001，表示代码为1001的学校的第1个考场）。

注：监考机导出的数据提交时不需要再进行压缩。

	(2)
	考场数据导出到U盘后，由考点学校在考试结束的第二天上交到当地招办。

	D. 其它要求

	(1) 
	考点学校除上交考生答题信息外，还需提交《考生签到花名册》、《考场异常情况登记表》、《缺考、缓考考生安排表》、《试卷密码启封签字确认表》和全部密码纸信封（含已打开和未打开的密码纸）给各地招办。

	(2)
	考点要保证U盘内容干净。上交U盘时，U盘中不得有与本次训练无关的内容。


招办电话：86624921 潘老师
技术支持电话：86680913（高鹏） 仅在元月4日和5日接受各校咨询。
