送考学校要求

2011年高中英语口语等级测试将于3月26-27日进行，全市共设三个考点：北郊、田中（分校）、二中。全市报名人数7219人。共设60个考场，抽调教师120多人。面广量大，各项要求高，社会影响大。为了能够将这次测试圆满完成，现将有关事宜向各位领导汇报如下：

1． 考前工作
1． 英语教师要加强对学生的指导，把口试的目标落实在平时的教学之中。
2． 各校要加强组织领导，通过各种途径，向家长，学生做好宣传发动解释工作。得到各方面的支持。特别要加强学生思想工作和心理疏导工作。

3． 带领学生学习考生守则和违规处理办法，教育学生要相信自己，不耻作弊。不要携带任何通讯工具进入考生区域，否则按作弊处理。

4． 要提前将测试员用语发给英语教师和学生，让他们熟悉。

5． 准考证填写 
认真组织填好各项内容，学生的姓名要与准考证号一致。

准考证号不得写错，重号，跳号。

考点/测试日期/场次/时间/学生照片粘贴牢等等勿忘。

学校要按准考证号码顺序复查，准确无误后加盖学校公章。盖公章是不要弄糊了。
6． 有特殊情况，事先做好安排。如：口吃，听力障碍等要有医院证明。

二．送考过程

7． 要十分重视教师、学生的交通安全、人生安全、饮食安全等等，特别要解决好学生往返的交通安全。自行车要派人看好，如果租用大客车要签好合同，强调安全。这是重中之重。

8． 各校加强领导，要有学校领导/教导主任/办主任/英语教师送考。送考人员到达考场后请在规定场所休息，不得到侯考室、准备室、测试室与学生接触。

9． 送考时带好学生的准考证，排好准考证。填写并打印两张清单，带到考点交给巡视员和侯考室工作人员，清单上请写清楚所有考生姓名、考籍号；标明缺考学生的姓名和考籍号，缺考原因，是否补测等情况。需要补考的学校在考完后的第一天（28日下班前）电话告知我，过期不算。由于补考人数很少，到时再根据情况商定时间。 

我的电话：13961231968

10． 请各校务必按照规定的时间/人数提前30分钟到达考场。

11． 到达考场后，教育考生严守纪律，保持安静。 是对各校校风的一次大的检验。

12． 学生在侯考室的一小时内一律不准进出侯考室，包括上厕所（请事先上好厕所，实在不行的要有工作人员陪同）。

13． 测试过程中如果遇到学生考得不好，情绪波动，学校要做好疏导工作。 

三、考后安排

1.  考试结束后如果有学生提出什么问题，请带着他们当场找工作人员解决，问题没解决前不要让学生走掉。

2. 考试完毕以后仔细组织学生安全回校，不出问题。

3. 查分以单位为主，不接受个人查分。 
四. 测试过程解释。
学生在到达先集中在侯考室等候，此时可以看书，但不能大声喧哗，注意形象，服从管理。然后，测试工作人员按顺序呼叫考生号码，进入准备室，核对其准考证，领取测试内容，准备５分钟。进入准备室时不准带材料、文具。准备好以后由工作人员带领进入测试室，此时考生需出示准考证供监考教师核对，监考教师会询问考生的号码，考生回答时以最后一个数字为准，若为零，则以最后两位或三位为准。考试分为两级（三级、四级）、四个等第。三级测试有两个大题，共２０分，凡得１２分以上者（包括１２分）为三级通过（等第为及格），可以进入四级考试。四级考试也有两个大题，２０分，没到１２分的，等第为及格。良好，１２分－１６分；优秀１７－２０分，包括１７分。

五．这次测试需要抽调大量英语教师， 请各校大力支持。帮助这些教师安排好课务，并通知这些教师根据通知准时参加培训，不得缺席。 确保到位，代表各校教师形象。各校拿到将被抽调的教师名单后（将发在教研网上），请通知他们，名单有写错的，在高三的，要回避的，生病不能来的，调离的，退休的，等等等等，请调查清楚后，及时通知我。正式通知出来以后，会上网公布，不再变更。去年有学校教师因为没看到通知，或上课原因没有来参加培训会议，请各位领导务必将通知送发到个人手里，并吩咐到位，强调培训时认真学习，遵守纪律，注意学校形象。
6． 缴费：每生5元，于下周四（17日）到教研室三楼会计室交费，凭凭证到一楼资料室领取准考证。

7． 考点/时间安排

1． 相对就近原则，还要考虑各校人数/考场容量/每半天、每场考试的人数等等。　
2． 安排已定，不再接收任何变化。 
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