	课题
	规划应用文档（第3章第1节第1课时）
	课型
	新授课

	授课人
	徐芳
	班级
	七（4）班

	教材
	《初中（上册）信息技术》江苏科学技术出版社
	课时
	1课时

	教
学
目
标
	知识与技能
	1、了解生活中常见的应用文档，了解相应的制作编辑软件
2、通过对日常接触的各种书籍的观察、分析，了解书的各部分构成及书的大小尺寸，能够规划出电子杂志的制作顺序，对将要制作的电子杂志能有一个初步的整体规划。
3、能够对自己的正文页有一个版面规划
4、掌握页面设置的方法
5、掌握插入图片及图片简单编辑的方法

	
	过程与方法
	1、 通过类比，让学生明白规划的重要性

2、 通过学生对书籍的观察，对教师提出问题的思考，形成对将要制作的电子杂志规划的初步意识

	
	情感态度与价值观
	1、 培养学生的自主学习能力和独立思考的能力
2、 通过角色模拟——杂志社主编，让学生体验“当家作主”的感觉

	教
学
重
点
	1、 电子杂志的初步整体规划

2、 正文页的版面规划

	教
学
难
点
	1、 电子杂志的初步整体规划

2、 正文页的版面规划

	教学方法
	任务驱动法、演示法、观察法、自主探究法

	课前准备
	电子杂志实例、图库、教学课件、学生思考杂志主题及名称

	教学过程
	教师活动
	学生活动
	设计意图

	引入新课
（3分钟）
	一、引入新课

展示日常生活中常见的几种应用文档作品，比如贺卡、海报、杂志、教材等，这些由图片和文字组成的文档就是应用文档。比较两种文档区别，与学生一起总结相应的制作编辑软件。介绍word软件，演示用word制作的电子杂志，布置本章任务，独立完成一本电子杂志。
	根据老师提出问题 ，积极思考，回答问题
	让学生学以致用，激发学生学习兴趣

	讲

授

新

课

师

生

互

动
	二、讲授新课、师生互动（2分钟）
1、引入：制作一本杂志首先要做什么呢？

用图片展示世博场馆及世博园区建设前后的面貌

问：总设计师们建设世博园要做的第一件事是什么？

答：规划

我们现在要做一本杂志，杂志中有很多篇文章、图片，所以在我们制作杂志时首先就要规划杂志。
	通过教师的引导认识到制作杂志先要学会规划
	突出规划的重要性

	
	2、提出问题：如果你现在是一位新创刊的杂志社主编，现在让你来做一本杂志，你会从哪些方面来考虑？（5分钟）

① 杂志的主题（军事、科技、环保、动漫、游戏、动植物、运动、体育等）

② 杂志的大小

讲授新知：如何知道杂志或书本的大小

纸张尺寸

③杂志的组成：封面、目录、卷首语、正文、封底

④杂志的制作顺序

⑤杂志的版面设计

⑥杂志的整体风格

针对小朋友的杂志：颜色鲜艳亮丽，字要大一些

针对中学生的杂志：颜色要亮丽，整体要清晰

针对年轻人的杂志：要时尚
	观察书本，积极思考，回答问题，理解新知
	教师通过引导，让学生进行分析、总结出要进行规划的几个方面，

	
	规划一：策划（5分钟）
主编
杂志主题

杂志名称

思考：对杂志的初步整体构想

（比如从杂志的整体色调等方面进行考虑）


	学生互评
	通过点评让学生进一步思考杂志的主题

	
	评价：首先同桌互评，再选择2-3位同学展示自己的规划，看看这位主编对自己的杂志是否规划成功了？（10位同学举手就是合格主编，20位同学举手为潜力主编，30位举手为金牌主编）
	
	

	
	3、 规划杂志的纸张大小（10分钟）
(1) 纸张大小,认识几种常见纸张

16开:18.4×26.0cm

32开:13×18.4cm

A4:21×29.7cm
大32开:14×20.3cm
(2)补充规划时需考虑的其他方面
① 书本每一页的内容是占满整页纸的吗？（规划杂志每一页的页边距）

②纸张的方向：横向和纵向
(3)如何确定纸张的大小

根据内容的多少而定，一张A4纸大约1500字左右，一张32开纸大约500字左右
	积极思考，回答问题
	学会对电子杂志做一个初步的整体规划


	学

生

完

成

课

堂

任

务
	页面

大小

页面大小

（把所选的纸张改成红色）
○ 16开  

○ 32开  

○ A4

页边距

上页边距        cm
下页边距        cm
左页边距        cm
右页边距        cm

纸张方向（把选项改成红色）

○ 横排

○ 竖排

规划第二步：页面设置
	先规划后设置


	学会页面设置

	
	（2）按规划设置自己正文页的页面大小、页边距和纸张方向。

操作方法：单击“文件”菜单，选择“页面设置”


	
	

	
	三、规划正文页

1、提问：我们刚才已了解了杂志由封面、卷首语、目录、正文、封底组成，那我们在制作的时候先做那一部分吗？（2分钟）
应该先做正文，因为封面中会出现热点文章，如果由于各种原因热点文章进行了更换，那么封面就必须重新制作。

2、利用图片规划出自己正文页的版面。（3分钟）
（1）展示图片一页一篇文章及一页多篇文章的排版
（2）正文页包含的元素
（3）演示：如何插入图片

	学生讨论封面与正文的先后制作顺序


	

	
	规划三：用图片进行正文页版面规划（13分钟）
初级：一页一篇文章          高级：一页多篇文章
帮助：

1、插入图片

操作方法：单击“插入”菜单—“图片”—“来自文件”

2、打开图片工具栏

操作方法：选定图片后会自动显示；如无，则选定图片右击——“显示图片工具栏”

3、改变图片的位置

操作方法：图片工具栏中的“文字环绕”按钮，选择“四周型环绕”等，图片就可以随意移动

4、改变图片的层次

操作方法：选定图片右击——选择“叠放次序”—“置于顶层”等

3、评价：展示2位同学的版面，其余同桌互评

4、计算总分，25分以上为金牌主编，20分以上为潜力主编，15分以上为合格主编
	学生展示正文页的版面设计，给学生提供展示的平台
	初步掌握正文页的版面规划，为制作正文页进行铺垫

	总

结

展

示

	(2分钟)

操作技术：（1）页面设置 （2）插入图片及图片的编辑
理论知识：（1）怎样规划一本杂志（2）杂志的页面组成

（3）杂志的制作顺序
	学生总结回顾本课内容
	








