
4.2.1表格数据处理
研究目的：

培养学生理解和应用知识点的能力

教学目标：
【知识与能力】

1、 掌握Excel中数据的计算、排序、筛选、分类汇总操作等操作；

2、 能够对表格数据进行处理，为分析问题提供有力的数据支撑；

【过程与方法】


通过对数据表原始数据的处理及思考，掌握Excel中相关数据处理加工的常见方法及其用途，并通过其他问题的解决，培养学生分析问题、处理问题的能力。

【情感态度与价值观】

初步树立对健康的认识，合理选择饮食。

教学重点、难点：
【重点】

掌握对表格数据的计算、排序、筛选、分类汇总的方法及作用；

【难点】


1、对表格数据处理方法的理解和应用；

2、对加工的数据进行分析，形成分析问题的基本思想。

教学方法

讲练结合法

教学过程

一、引入
11月13日，我们学校进行了体能测试，你的测试情况怎么样？你觉得你健康吗？
【出示】：体质指数（BMI）的概念
体质指数（BMI）= 体重（kg）÷身高^2（m） 
成人的BMI数值：
	过轻
	正常
	过重
	肥胖

	<18.5
	18.5-25
	25-30
	>30


问：如果我们要了解高一学生的MBI指数，要对身高、体重进行数据处理、分析，用什么软件比较合适？

生：Excel
师：这就是我们今天要开始学习的内容——表格信息加工，这堂课学习第一小节——表格数据的处理。
【出示】：课题、教学目标

（根据学生的回答情况进行引导）

一、Excel电子表格基础知识
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师：对Excel电子表格进行数据处理，我们首先要了解电子表格中的一些基本知识点，老师随机选取了这次体能测试的一个班级数据作为样表进行分析
单元格名称：列标字母+行标数字，如图中被选定的单元格叫D3

活动单元格：被选定的单元格
行标：每行前的数字，可以了解行数，直接点击可以选定一行

列标：每列上面的字母，可以了解列数，直接点击可以选定一列

记录：横着的一行都是关于一个人的信息，称为一条记录

字段：竖着的一列都是同一内容，最上面的叫字段名，下面跟着字段名的数据叫字段值，如D列，身高就是字段名，下面的数字就是字段值。
二、表格数据处理方法

1、数据计算

【师讲解并演示】：（1）用公式计算：强调以“=”开头和正确引用单元格地址。

（2）用函数计算：强调函数的使用方法和常用函数如Sum()、Average()、Max()、Min()的功能；

【任务一】：在“高一体测抽样表”中完成

1.请按照字段名，在第58行输入一条关于你的记录；
2.请在单元格F2中输入“BMI”，并按照公式BMI=体重/身高^2，计算每条记录的BMI值；
3.请在单元格C59中输入“平均值”，并用函数法计算各学生身高、体重、MBI的平均值。
思考：1.公式法和函数法分别在什么情况下使用会比较好？
2.如果现在一部电梯里最多能承重1吨，怎么样能用比较简单的方法判断第一次最多可以上去几个人？（可参考课本P73的“自动计算”）
【学生活动】：完成学习任务一；

             学生演示操作过程，并回答思考题

【师补充并演示】：（3）自动计算：强调以右击状态栏和数据区域的选取

2、数据排序
【师讲解并演示】：单字段排序和多字段排序的两种方法；

【任务二】：在“身高排序”工作表中完成

1. 参加学校的升旗仪式，要求该班同学从低到高排成一队，请给他们排个序；
思考：这里的排序起到了什么作用？

      在“性别排序”工作表中完成

2. 现在要男女生各站一排，从低到高排成两队，应该怎么排序？
思考：这次排序又起到了什么作用？

【学生活动】：完成学习任务二；

             学生演示操作过程，并回答思考题

【师总结】：排序可以客观反映数据大小顺序，还可以起到分类的作用。引入分类汇总。

3、分类汇总

【师讲解并演示】：分类汇总能让我们了解不同类别数据之间的比较，以通过“数据(分类汇总”命令来完成；

（1）分类汇总前先按分类字段排序；

           （2）分类方式的选择：对哪一个汇总项进行什么汇总方式
【任务三】：在“分类汇总男女生平均值”工作表中完成

分类汇总男女生的平均身高、体重和MBI。

思考：分类汇总应该注意什么？它能帮助我们得出哪些结论？
【学生活动】：完成学习任务三；

             学生演示操作过程，并回答思考题。
【师补充】：汇总方式选择的多样性
4、数据筛选

【师演示】：数据筛选能够让我们快速了解符合某一条件的数据，可以通过“数据(筛选(自动筛选”命令来完成，强调可以同时进行多字段筛选；

【任务四】：在“筛选肥胖男生”工作表中完成

请按照表格提示，筛选出该班的肥胖男生。（MBI>30）

思考：找肥胖男生的方法用“筛选法”比“排序法”好在哪里？
【学生活动】：完成学习任务四；

             学生演示操作过程，并回答思考题。

三、表格数据处理应用
【师小结】回顾四个思考题，巩固知识点。请学生用以上学到的知识解决下面两个问题。

【应用一】：请根据食堂菜单营养成分表，通过数据处理按照“一荤、一炒、二素”给筛选出的肥胖男生配一份餐，并说明原因。

【应用二】：为了方便管理，学校决定每位同学的中餐实行统一定价，如果按照“一荤、一炒、二素”的标准，这份中餐定价多少比较合适呢？用你前面学过的方法来算一算吧。

【学生活动】：完成应用一、二；

【教师巡视】：了解学生完成情况，解决学生可能出现的问题，选取典型学生；

【交流展示与评价】：展示典型学生的操作，并进行适当的评价。

【师总结】：今天介绍了Excel电子表格的四种数据处理方法，大家会发现通过灵活应用，可以帮助我们解决很多生活中的问题。通过这堂课的学习，希望大家能够经常运用电子表格来解决、管理你的学习、生活问题，建立基于信息技术的思维方式，提高自身的信息素养，让信息技术真正服务于你的学习和生活。

四、学习评价

学生完成评价表，连同完成的Excel操作文件上传至教师机。

	评价项目
	评价细则
	得分（5分）

	Excel数据处理方法
	1、 能用函数和公式计算数据；
	

	
	2、 根据需要能够排序；
	

	
	3、 根据需要能够对数据进行分类汇总；
	

	
	4、 能够筛选出自己所需要的数据；
	

	分析处理问题能力
	1、 能够选择合适的数据处理方法对数据进行处理分析；
	

	
	2、 能够把今天所学牵引到自己生活中其他数据处理问题中去
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