语音教材征订管理系统注意事项
1.账号总体设置
语音教材征订管理系统的账号与语音学习网络系统的账号相关联，即在语音教材征订系统中选择语音学习网络系统的学生可以在语音教材征订系统中通过链接登录到语音学习网络系统，也可以用语音教材征订系统中的账号直接登录语音学习网络系统。语音学习网络系统经过一年的试用后将于今年9月1日终止所有账号，之后登录语音学习网络系统有两条路径：一条路径和原来一样输入语音学习网络系统网址(www.yyxx.edu.cn)，账号全部采用语音教材征订系统的账号；还有一条路径是登录语音教材征订系统之后，通过链接直接进入语音学习网络系统，不用再输入账号。
在语音教材征订系统中选择语音学习网络系统的学生用户同时也是语音学习网络系统的学生用户；语音教材征订系统的各级管理员同时也是语音学习网络系统的管理员。
2.学生用户账号设置
学生用户账号的初始数据全部来源于省学籍管理系统。学生首次登录，输入全国学籍号或身份证号以及统一的初始密码123456，并用姓名作为验证。验证成功后，学生可以自己设置便于记忆的用户名、并强制修改密码以及填写电子邮箱地址。以后登录，即使用学籍号或用户名以及修改后的新密码。

每年5月征订当年秋季学期的语音教材之时，学校可以通过批量征订，填报一、七年级学生选择语音教材的预估数量，即新生在入学之前由学校完成三选一。同时，语音学习网络系统将允许匿名登录，通过匿名登录可以浏览其中一上和七上的内容。对于选择语音学习网络系统的学校，对其一、七年级学生在当年秋季学期将不再发放磁带、光盘。

至11月征订次年春季学期的语音教材之时，语音教材征订系统根据当时的学籍信息为一、七年级学生设置账号。此时，一、七年级学生可以和其他年级学生一样，在磁盘、光盘和语音学习网络系统中自主选择。

3.管理员账号设置
市级和县区管理员已由省馆预先设置完毕，即使用省馆指定的用户名(与语音学习网络系统的管理员用户名一致)和统一初始密码123456。县区管理员在系统提供的表格模板的基础上填写账号列表，再导入系统中，从而实现批量设置学校管理员账号。县区管理员导入学校管理员账号时，学校名称必须与省学籍管理系统中的学校名称完全一致。
在省、市、县、校四级管理员之外，新增一级管理员——班级管理员，学校可根据实际情况自行决定是否增加班级管理员。同样，学校管理员也可以通过批量导入生成班级管理员账号。

各级管理员用上级管理员制定的账号首次登录时，必须按要求修改密码，并输入手机号和电子邮箱地址。

对于县区因行政区划调整而产生的变动情况，由市级管理员添加或禁用县区管理员；对于学校因新增或撤并产生的变动情况，由区县管理员添加或禁用学校管理员；对于班级的增减情况，由学校管理员对班级管理员进行操作。同时，应将变动后的新信息及时准确地录入省学籍管理系统之中。

4.密码丢失的处理
无论是学生还是管理员，首次登录时均要求其修改密码以及填写电子邮箱地址。如果因遗忘密码而无法登录，可以点击登录页面中的“忘记密码”，在弹出的页面内输入用户名和邮箱；然后用户进入邮箱点击邮件内的链接，即可重置密码,并回到登录页面；用户再按照首次登录系统的步骤进行操作。
如果利用邮箱找回密码失败，可以向上级管理员申请重置密码。各级管理员均可对下级用户进行重置密码的操作。
5.教师用语音教材的征订

根据要求，教师用语音教材与学生用免费语音教材分开征订，学校在语音教材征订系统中进入“非免费语音教材征订”模块进行征订。
